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Mardin Valiligi imza Yetkileri Yénergesi

BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR
AMAC
Madde: 1

Bu Yo6nergenin amaci; "Vali Adina" imzaya yetkili makamlari belirlemek, verilen yetkileri
belirli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki vererek sorumluluk duygusunu
gelistirmek, list makamlara diglinme, proje liretme ve 6nemli konularda daha isabetli karar
almak i¢in zaman kazandirmak,

Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi'nin ilgili
maddeleri uyarinca tiim kamu kuruluglarina gonderilecek yazi ve dilekgelerin niteliklerini
belirlemek, vatandas odakli yonetim anlayisinin tezahiiri olarak miiracaatgilara kolaylik
saglamak adina biirokratik is ve islemleri azaltarak hizli etkin ve verimli bir yonetim anlayisi
olusturmak ve bu vesileyle yonetime duyulan giiveni giiglendirmektir.

KAPSAM
Madde: 2

Bu Yonerge Vali, Vali Yardimcisi, Hukuk Miisaviri, Kaymakam, Kaymakam Adayi, il
Hukuk Isleri Miidiirii, Birim Amiri ve imza yetkisi verilen diger personelin imza yetkilerini ve
bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina dair ilke, usul ve uygulama esaslarini,

5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu, diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca “Vali” ve “Vali
adina” imza yetkisi verilenlerin imzalayacaklar1 yazilar, yapacaklar yazigsmalar, yiiriitecekleri
is ve islemlerde kullanacaklari imza yetkilerini ve bu yetkilerin kullanma ilke ve usulleri ile
sorumluluklarini kapsar.

YASAL DAYANAK
Madde: 3
Bu Yonerge;
1- T.C. Anayasasi,
2- 10/07/2018 Tarihli ve 1 Sayili Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi
Kararnamesi,
3- 3046 Sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun,
4- 5442 Sayili Il idaresi Kanunu,
5- 3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,
6- 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,
7- 657 Sayili Devlet Memurlan Kanunu,
8- 4483 Sayili Devlet Memurlari ve Diger Kamu Goérevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda
Kanun,
9- Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,
10- Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma Yonetmeligi,
11- Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara [liskin Y6netmelik,
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12-Kamu Gérevlileri Etik Davranig Ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda
Y onetmelik,

13-2018/13 Sayili Cumhurbagkanligi Genelgesi,

14-17.07.2020 tarihli Igigleri Bakanligi Imza Yetkileri Yénergesi,

15-Bu Yonergeyle iligkilendirilen kurum ve kuruluslarin ilgili mevzuati hiikiimleri
uyarinca hazirlanmigtir.

TANIMLAR
Madde: 4
Bu Yo6nergenin uygulanmasinda;

1- Valilik :Mardin Valiligini,

2- Vali :Mardin Valisini,

3- Makam :Mardin Valilik Makamini,

4- Vali Yardimcisi :Mardin Vali Yardimecilarini,

5- Hukuk Misaviri :Mardin Valiligi Hukuk Miisavirini,

6- Kaymakam :Mardin Iline bagli ilgelerde gorev yapan

Kaymakamlari,

7- Kaymakam Aday1 :Mardin Valiligi Kaymakam Adaylarini,

8- 11 Hukuk Isleri Miidiirii :Mardin Valiligi Hukuk Isleri Miidiiriinii,

9- Merkezi Idarenin Merkez :Cumhurbagkanligi  ve  Bakanliklar ile
Kuruluslar bunlara baglh veya ilgili Kurum ve Kuruluslarin

Merkez Birimlerini,

10- 11 Genel Idare Kuruluslar 11 miilki idare boliimii i¢inde hizmet veren ve
Vali’ye bagh olarak ¢alisan, merkezi idarenin
Bolge, Il veya dengi diizeyinde teskilatlanmis
birimlerini,

11- Birim Amiri 11 miilki idare béliimii iginde hizmet veren ve
Valiye bagh olarak g¢alisan, merkezi idarenin
bolge, il veya dengi diizeyde teskilatlanmis
birimlerinin birinci derecede yetkili miidiiriinii,

12- Valilik Birim Miidiirleri :0zel Kalem Miidiirt, 11 Yazi Isleri Midiird,
Idare ve Denetim Miidiird, Il Sivil Toplumla
lligkiler Midiirti, 11 idare Kurulu Midiird, Il
Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Il Sosyal
Etiit ve Proje Miidiri, 11 Basin ve Halkla
lligkiler Midiirti, Bilgi Islem Sube Miidiirii,
Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Idari Hizmetler
Sube Miidiiri, A¢ik Kapi1 Sube Miidiiriinii ve
112 Acil Cagrn Merkezi Miidiiriinii, YIKOB
Miidiiriinii,

13- Yonerge :Mardin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini
ifade eder.




YETKILILER
Madde: 5

Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

1- Vali

2- Vali Yardimcisi

3- Valilik Hukuk Miisaviri
4- Kaymakamlar

5- Kaymakam Adaylan
6- 11 Hukuk Isleri Miidiirii
7- Birim Amirleri

8- Valilik Birim Miidiirleri

iLKE VE USULLER
Madde: 6

1- Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, etkili, tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

2- Yetki devrinin kanunen miimkiin olmadigi ve mevzuatin bizzat Vali tarafindan
imzalanmasini emrettigi yazi ve onaylarda yetki devri yapilamaz.

3- Imza yetkisi devredilmis olsa dahi, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
sakhdir. Vali, lizumu halinde her yetkiyi uhdesine alabilir.

4- Mevzuatta Vali olarak ifade edilen her onay Vali tarafindan, Valilik veya Valilik

Makami olarak ifade edilen onaylar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan onaylanir.

Vali'nin; Il dahilinde teftis, denetim, gérev gezisi veya herhangi bir sebeple gorevi
basinda bulunamamasi halinde, Vali tarafindan yapilacagi belirtilen islemlerden
gecikme veya bekletilmesinde sakinca bulunanlarin geregi ve icrasi, is boliimi

5

esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilir ve ivedilikle Vali’ye bilgi verilir.
Bu Yonerge ile kendisine yetki devredilen bu yetkiyi, Valinin onay1 olmadik¢a
devredemez.

6

7- Yetki ve gorev verilen Vali Yardimcisi bulunmadigi zaman, imzalanmasi gereken
yazilar, gorev dagilimindaki esaslara gore gorevli Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

8- Imza yetkisinin kullanilmasinda, yazinin muhatabi makamlarin seviyesi ile konunun
kapsam ve 6neminin g6z 6niinde tutulmasi temel ilkedir.

Vali tarafindan imza yetkisi devredilen kisi, imza metninde "Vali adina" ibaresinin

9
kisaltmasi olan "Vali a.” ibaresini kullanir. Ancak birimlerin kendi aralarinda veya
dogrudan ilge teskilatlar ile yapacaklar yazismalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz.
10- Birimler ve ilge teskilatlari arasinda yapilan yazismalarin birim amiri tarafindan

imzalanmas: durumunda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz.

11-11 genel idare kuruluslar arasindaki yazismalarda Vali adina imza yetkisi, gorev boliimii
esaslarina dayali olarak, bagli olunan Vali Yardimcilar1 veya yetki devredilen Birim
Amiri tarafindan kullanilir.

12-Vali Yardimcilari, imza yetkisinin devri konusunda mevzuat ve Yonerge hiikiimlerine
uygunlugu saglamak amaciyla, kendilerine bagli birimlerin genel is yirGtiimiini
denetleyerek, tenkit, tespit ve tekliflerini rapor halinde Makama sunar.

13- Vali gerekli gordiigii takdirde, ilgeyi ilgilendiren konularda Kaymakamlara yetki
devrinde bulunabilir.
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14- Yazigmalar 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayil Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik™ hitkiimlerine uygun
olarak yapilir.

15-11 Genel Idare Kuruluglar, Yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla, tasarruf
gerektirmeyen, talep ve goriis niteligi tagimayan, miilki makamlarin bilgisini
gerektirmeyen, teknik ve hesaplarla ilgili ayrinti, istatistiki bilgi ve durum tespiti
mahiyeti tagiyan hususlarda ilgelerdeki kendi birimine dogrudan yazisma yapabilir.

16- Ilgedeki genel idare kuruluslarinca, Valilik Makamina ve il genel idare kuruluslarina
yazilan yazilar, Kaymakam imzasi ile gonderilir. Ancak, ilgede gérev yapan personelin
(ilge miidiirleri hari¢) gérevden ayrilma, izne ayrilma, géreve baslama ve emekliye
ayrilma tarihleri gibi hususlar ihtiva eden yazilar ile bu Yonerge hiikiimlerine uymak
kaydiyla, Miilki Makamlarin bilmesini ve tasarrufunu gerektirmeyen, talep ve goriis
nitelifi tagimayan, teknik veya istatistiki bilgi ve durum tespiti mahiyeti tasiyan
hususlarla ilgili yazilar ilge miidiirii imzasi ile dogrudan kendi iist birimine gonderilir.

17-1zahat gerektiren yazilar, bizzat Birim Amirleri tarafindan Vali’nin onayina sunulur,

18-Gizli konular, sadece ilgili makamlarin bilmesi gerektigi kadariyla agiklanir. Bu
Yonerge ile kendilerine yetki devredilenler yetkilerini asan bir tarzda diger birimlerle
yazisma yaptig1 takdirde ilgili birim yaziy1 higbir islem yapmadan iade eder.

19-Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriis alinmasim gerektiren yazilarin paraf
béliimiinde koordine eden ilgili birim yoneticisinin de parafi bulunur.

20-Ilde teskilat: olmayan kamu kurum, kurulus ve kurullarla ilgili is ve islemler, ilke olarak
bu kurum/kurulug/kurullarin bagh veya ilgili oldugu Bakanliklarin bolge veya il
miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir.

21-Imza yetkisi verilen gdrevlinin izin, hastalik, gegici gorevlendirme gibi nedenlerle
gorevinde bulunmadig: hallerde, vekili imza yetkisini kullanir; yetkiliye yapilan is ve
islemlerle ilgili bilgi verir.

22-Mevzuat geregi yapilmasi gereken, mevzuat geregi olmamakla birlikte miinhasiran bir
kurum tarafindan veya diger kurumlarla miigtereken yapilmasinda fayda goriilen téren,
anma, kutlama, konferans, yarisma gibi etkinliklerin program ve davetiye taslag
onceden Vali'nin veya ilgili Vali Yardimcisinin bilgisine ve onayina sunulur. Onay
alindiktan sonra davetiye ve program kesinlesir.

23-Vali Yardimcilan arasindaki gorev boliimiinde yalmizca Bakanlik adinin belirtildigi
durumlarda bu gorevlendirme ilgili Bakanligin ana, damigma, denetim ve yardimci
birimleri ile bagh kuruluslarini da kapsar.

24-Vali Yardimcilarina, gérev boliimiine iligkin genelge uyarinca baglanan kurulus ve
birimlerde Vali adina denetleme gorev ve yetkisi verilmistir.

25- Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, Vali'nin gérmesi gerekenler ayrildiktan sonra
ilgili Vali Yardimcilan tarafindan mutlaka goriiliir ve havale edilir. Takdim dosyasi
Makamdan ¢ikinca ilgili Vali Yardimcisina gonderilir.

26- Onaylar, hukuki dayanag: olacak sekilde olusturulur, hukuki dayanag: olmayan higbir
onay teklif edilmez. Her tiirlii yazinin dayanag: olan mevzuatin agik¢a belirtilmesi
esastir. “...Kanunun maddesi” ve “... Yonetmeligin maddesi” vb. Buna uygun olmayan
yazilar ilgililerince imzalanmaz, imzaya sunulan yazilara yazinin igerigini olusturan

belgeler eklenir.
M. °
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27-Havale evrakinda ve yazida “Gériiselim” ifadesi yazilan yazilar, ilgili goérevliler
tarafindan en kisa zamanda ikaza mahal olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle Vali veya
havalede imzasi bulunan Vali Yardimcisi ile goriisiilerek geregi yapilir.

28- Kaymakamlarin Valilik ile olan iligkileri ig boliimii gercevesinde ilgili Vali Yardimcilar
aracigi ile ytrtittlr.

29-Birimlerce inceleme ve sorusturma igin ilgelere gonderilen ihbar ve sikayet dilekgeleri
Valilik araciligiyla dogrudan Kaymakamlara yazilir.

30- Yetki ve usulde paralellik ilkesi geregi bir idari islem, ihdas edildigi makam tarafindan
ilga edilir.

31-Birim Amirleri, Valilik Birim Midiirlerinin ilge ziyaretleri ve denetim-inceleme
yapmak iizere ilgelere gorevlendirilen personel veya komisyonlar, ilgelerde yapacaklar
caligmalarla ilgili olarak Kaymakam’1 ziyaret edip konu ile ilgili bilgi verir.

32- Yazilarin, ilgili birim tarafindan hazirlanmasi ve aym birimden yayimlanmasi esastir.
Ancak, acele hallerde birimler tarafindan hazirlanmasi gereken yazilar Valilik Ozel
Kalem Midiirligii'nde hazirlanabilir. Bu sekilde hazirlanan yazilarin bir 6rnegi, bilgi
i¢in ilgili birime gonderilir. Bu tiirden yazilar Vali imzasina sunulmadan énce, yazinin
ilgili oldugu birimin bagh oldugu Vali Yardimcisinin parafi alinir.

33-Yazilar; varsa ekleriyle birlikte, evveliyat: olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise
dosyasiyla birlikte imzaya sunulur. Yazi ekleri baslikli, ek numarali ve tasdikli evraktan
olusturulur.

34- Biitiin Birim Amirleri kendi konular ile ilgili olarak dogrudan yapilan bagvurulari kabul
etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve istenen husus, mevcut bir durumun
beyani veya kanuni bir durumun agiklanmasi ise, bunu dilekge sahiplerine yazili olarak
bildirmeye yetkilidir. Bagvurular hakkinda Valilikge bilgi istenilmisse Valilige bilgi
verilir. Bunlar diginda tasarrufa miiteallik konular ya da sikdyet ve sorusturma
istemlerine iligkin cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir,

35-"Sifre Mesajlar", "Cok Gizli", "Kisiye Ozel” ve “Vali adina” gelen biitiin yazilar
kapali olarak Ozel Kalem Miidiirliigii’'nce Vali'ye sunulmak iizere teslim alimir ve
kayitlar1 Ozel Kalem Miidiirliigii’nce tutulur.

36-Vali yardimcilari, kendilerine gelen evraki inceledikten sonra Vali'nin gérmesi
gerektigini degerlendirdikleri yazilar “Makama Arz” ifadesi yazildiktan sonra, Vali'ye
sunulmasini saglayacaklardir.

37-BASIN VE YAYIN ORGANLARI ILE ILGILI OLARAK;

a. 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 15 inci maddesi uyarinca kamu hizmetleri
hakkinda basina, haber ajanslarina ve radyo-TV kuruluslarina bilgi vermek ve
aciklama yapmak yetkisi Valiye aittir,

b. Siratli haber akigini saglamak ve kamuoyunu dogru bilgilendirmek amaciyla,
asayis, hirsizlik, trafik kazalari, hastaneye intikal eden acil vakalar, orman
yanginlari, sel baskinlari gibi acil ve 6nem arz eden olaylara ait ilk bilgiler Vali’ye
veya ilgili Vali Yardimcisina ivedilikle 6nce sifahi sonra yazili olarak arz edilir.
Trafik olaylan ile ilgili olarak Valiligin izin vermesi durumunda Il Emniyet
Miidiirliigii ve Il Jandarma Komutanligi’nca basina bilgi verilir.

c. Mabhiyet itibar1 ile devlet ve hiikiimetin takdir politikalarini igermeyen tamamen
teknik bilgi mahiyetindeki konular i¢in dahi basin mensuplarinin talep ve
bagvurular1 birim amirince bizzat Valiye arz edilmek kayd: ile diger kurum ve

X 7



o Mardin Valiligi imza Yetkileri Yénergesi

kuruluglarin gérev ve sorumluluk alanina girmeyecek, yasal sinirlari ve iiglincii
sahislarin 6zel hayatlarini ve kigilik haklarimi ihlal etmeyecek olgiide yazili veya
sozlii olarak cevap verilerek vatandasin zamaninda ve dogru bilgi almasi saglanir.

d. Televizyon ve radyo programlarina katilim, réportaj, agik oturum vb. igin talep
gelmesi veya basin toplantis1 yapilmak istenilmesi durumunda, énceden Vali'den
sozlili ya da yazili izin alinir.

e. Birim Amiri, basin ve yayin organlarini takip eder, medyaya yansiyan sorunlardan
kurumlarini ilgilendirenleri ayristirarak bunlara iliskin cevaplar hazirlar ve yazili
olarak Vali’ye ivedilikle bildirir.

b. Yerel veya ulusal, yazili veya gorsel basinda g¢ikan haber, ihbar, sikayet ve
dilekgelerin kamu kurum ve kuruluslari tarafindan dogrulugu arastirilir, medyaya
aciklama yapmak suretiyle cevaplandiriimasi gerekenlerle ilgili agiklama, Valilik
(I1 Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii) tarafindan yapulir.

¢. Valilik (Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii) tarafindan, incelenmek ve bilgi
verilmek tizere Kaymakamliklar ile kamu kurum ve kuruluslarina gonderilen haber
ve yazilar, en kisa zamanda incelenerek sonuglari hakkinda Vali'ye yazili bilgi
verilir.

TOPLANTILAR:
Madde: 7

1- Vali’nin, bagkani oldugu meclis, kurul, komisyon toplantilarina katilamamasi halinde
toplantilara, gérev dagilimi esasina gore ilgili Vali Yardimcisi katilir ve bagkanlik eder.

2- Mevzuata gore yapilmasi mecburi toplantilar ilgili Vali Yardimcisinin baskanlifinda
yapilir. Toplanti giindemi toplantidan en az 24 saat 6nce ilgili Vali Yardimcisina
bildirilir, Vali Yardimcilann giindem maddeleri ve alinan kararlar hakkinda Vali’ye
zamaninda bilgi verir.

3- Toplantilara Birim Amirlerinin hazirlikli katilmalar esastir.

4- Sunular, bilgisayar ortaminda ve gérsel verilerle zenginlestirilerek hazirlanir, konuyla
ilgili olarak iiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilir.

SORUMLULUK
Madde: 8

1- Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim Amirleri bu Yonergeyle verilen yetkilerin
tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve Yénergeye uygun hareket edilip edilmediginin
denetlenmesinden,

2- Vali Yardimcilar, gorev boliimiine gére sorumlu olduklar1 birimlerle ilgili olarak
yiiriitiilen projelerin ve sorunlarin takibinden,

3- Birim Amiri; Vali veya Vali Yardimcisinin bagkanlifinda yapilan, iiyesi bulundugu
kurul/komisyon/komite toplantilarina bizzat katihm saglamaktan ve bu toplantilarin
sekretarya hizmetlerini yiiriitmekten,

4- Birim Amiri, bagh oldugu Vali Yardimcisina kars: birimleri ile ilgili is ve islemlerden,
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Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

Birim Amiri, adli ve idari yarg: kararlarinin kanuni siiresi i¢inde uygulanmas: ile
idarenin agtif1 veya idare aleyhine agilan davalarin safahatinin takip ve bu konuda bagli
bulunduklari Vali Yardimeisina, acil ve ¢nemli olan durumlarda ise Vali’ye bilgi
vermekten,

Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan memur ve miidiir, evrak muhtevasinin
dogrulugundan ve hukuka uygunlugundan,

Birimlerde evrak alma ve muhafaza etme hususunda gérevlendirilmis personel,
kendilerine teslim edilen yaz1 veya evrakin birimler arasi dolasimindan ve
muhafazasindan,

Her diizeyde memur ve sirali miidiir, parafladifi veya imzaladigi yazilarda, iist
makamlarin  bilmesi gerekenleri degerlendirip takdir ederek, zamaninda bilgi
vermekten,

Bu Yonerge hiikiimlerinin yiiriitiilmesinden her kademedeki gorevliler iistlerine karsi
hiyerarsik olarak sorumludurlar.




Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

IKINCIi BOLUM
IMZA YETKILERI

VALI’NIN IMZALAYACAGI YAZILAR
Madde: 9

1- Cumbhurbagkani, Cumhurbaskan: Yardimcisi, Cumhurbaskanhig: Idari Isler Baskani,
Cumhurbagkanhg Kurul Bagkanvekilleri ve Cumhurbagkanligina bagh, ilgili ve iliskili
kurulug st yoneticilerinin imzasi ile gelen yazilarin havalesi, bu yazilara verilecek
cevaplar ve bu makamlara yazilacak yazilar,

2- Cumbhurbagkanligina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini igeren yazilar,

3- TBMM Bagkani, Bakanlar, Bakan Yardimcilari, Genelkurmay Baskani, Yiiksek Yargi
Organlarinin Bagkanlari, Hakimler ve Savcilar Kurulu, Kuvvet Komutanlar ve Milli
Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilarin havalesi, bu yazilara
verilecek cevaplar ve bu makamlara yazilacak yazilar,

4- Milletvekilleri tarafindan verilen soru énergelerine iliskin cevabi yazilar,

5- Il Valileri tarafindan imzalanmis yazilara verilecek cevabi yazilar,

6- Yiksek Ogretim Kurulu Baskanlhgi, Universite Rektorleri, Akademi Bagkanligi'na
yazilan yazilar,

7

Bakanliklara bagli Genel Miidiirliik veya bu seviyedeki kurumlardan Vali'nin ad ve
soyadi belirtilerek gonderilen yazilarin havalesi, bu yazilara verilecek cevaplar ve bu
makamlara yazilacak yazilar,

Yirirliikteki mevzuat hiikiimleri geregince Vali tarafindan imzalanmasi gereken islem
ve konular ile Vali'nin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii yazilar,

9- 70. Mekanize Piyade Tugay Komutanhig, Garnizon Komutanhgi, Belediye
Bagkanliklari, Cumhuriyet Bagsaveiligi ve Rektorliige yazilacak énemli mahiyetteki

Qo
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yazilar,

10- Atanmas1 Bakanlik, Genel Miidurlikler veya bu seviyedeki baskanliklar tarafindan
yapilan personel hakkinda "amir, midiir, sube miidiirii, bagkan, bagkan yardimcisi gibi
yonetici pozisyonlari igin her tiirlii teklifte bulunulmasi ve goriis bildirilmesi ile atamasi
Valilige ait olan ancak Bakanliklarin iznini gerektiren atamalar i¢in yazilacak izin talep
yazilari,

11- Yatinm Izleme ve Koordinasyon Baskanhigimin istirak¢i Kurum olarak bulundugu
Organize Sanayi Bolgelerinin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren
yazilar,

12-COK GIZLI, KiSIYE OZEL ve SIFRE dereceli yazilar ile “Vali adina” gelen
yazilara verilecek cevabi yazilar (Valinin makamda bulunmadig: zamanlarda veya gok
ivedi durumlarda, en kisa siirede Valiye bilgi vermek suretiyle ilgili Vali Yardimcisi bu
yazilari imzalayabilir.),

13- Haber alma, genel giivenlik ve milli glivenlik ile ilgili konulardaki yazilar,

14-5442 sayili Il Idaresi Kanununun 11. maddesinin (D) bendi uyarinca Igisleri
Bakanlhigindan ve/veya askeri birliklerden “Yardim Isteme” yazilari,
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Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

15- 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu'nun 9. maddesinin (F) fikrasi uyarinca il’de teskilat1 veya
gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin ytritiilmesi igin gorevli daireyi
belirleme yazilari,

16- Kaymakamlara, Vali Yardimcilarina ve Birim amirlerine yazilan talimat niteligindeki
yazilar,

17- Miilki idare amirleri, belediye baskanlari ve birim amirleri ile ilgili ihbar ve sikayetler
lizerine veya herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmasi i¢in I1’deki birimlere
iist makamlara yazilan yazilar,

18- Miilki Idare Amirlerine ve Birim Amirlerine tesekkiir, elestiri veya ceza maksadiyla
yazilan yazilar ile tiim basar belgeleri ve {istiin basan belgeleri,

19- Herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmasi i¢in {ist makamlardan miifettis
talep edilmesine iliskin yazilar,

20- Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis rapor ve layihalarina verilecek
cevaplar,

21- Bakanliklar Yiiksek Disiplin Kurullarinda goriigiilmesi gereken devlet memurlugundan
¢ikarilma teklif yazilari,

22- Disiplin amiri sifat: ile savunma isteme ve ceza verme yazilari,

23-Kamu hizmetleri hakkinda basina, haber ajanslarina, radyo ve TV kuruluslarina
yazilacak yazilar ve basin- yayin kuruluslarina Valilik adina yapilacak radyo ve TV
konusma metinleri ile basina verilecek yazili metinler,

24- Kamu kurumlarinin hizmet geregi kamuya ait binalarda toplanmasi veya kira vb. sekilde
yerlesmesine iliskin yazilar (Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralama
yazilari),

25- Yillik yatinnm programlar ve yeni yatirnmlara dair merkezi idareye gonderilen yatirim
teklifleri, personel talebi ve gayrimenkul alimi, tahsisi, takasi veya kiralanmasina iliskin
talep ve teklif yazilari ile 5018 Sayilh Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu
kapsaminda mevcut yatirimlar i¢in 6denek talebi yazilari,

26- Afet vukuunda, 7269 Sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanunun uygulanmasi ile ilgili islemlere dair
yazilar, (Genel Hayata Etkililik/Etkisizlik/ ve Iptal yazilar)

27-Yabanci Sermayeli Sirketlerin Tasinmaz Edinimine Iliskin Yénetmelik geregince
miiracaat sahibi girketin taginmaz ediniminin sonuglandirilmasina dair yazilar,

28- 11 Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 ve il yatinim onerileri ile ilgili yazilar,

29- Kurumlara tahsisli bina, arsa, arazi vb. gayrimenkullerin tahsisinin kaldirilmasina,
kiralanmasina, tahsis degisikligi yapilmasina muvafakat etme ile imar planinda kurum
alani olarak diizenlenen alanlarin imar planindaki vasfinin degistirilmesine muvafakat
edilmesine iligkin yazilar ile bu konular hakkinda Bakanliklara yazilan goriis yazilari,

30- Hazine arazilerinin tahsisi ile ilgili olarak yazilan uygunluk yazilari,

31- Sinir Anlagmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Y6netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

32- 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;

a) Belediye Baskanliginin bogalmasi halinde 45. maddeye gore Belediye Meclisinin
toplantiya ¢agrilmasina iliskin yazilar,
b) Belde adinin degistirilmesine iligkin goriis bildirilmesi yazilari,
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VALI’NIN ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 10

Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

1- Kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat geregi onay yetkisi devredilemeyen bizzat
Vali tarafindan onaylanmasi gereken karar ve islemler,

2- Vali Yardimcisi, Kaymakam, Kaymakam Adayi, I Hukuk Isleri Miidiirii ve Hukuk
Miisavirleri (MIA) nin her tiirlii izin ve gérevlendirme onaylari,

3- Kamu personelinin adayliginin kaldirilarak asli memurluga atanmasina iligskin onaylar,

4- Kamu Kurum ve Kuruluglarin birim amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerine iliskin

emeklilik olurlar,

§- 11 emrine atanan kamu personelinin il i¢i atama ve yer degistirme onaylan ile il’de
gorevli olup atamalari Vali’ye ait olan personelin gorevden gekilme ve cekilmis
sayllmalarina iliskin olurlar,

6- 5442 Sayih Il Idaresi Kanunu'nun 9. Maddesinin (G) Fikrasi geregince yapilacak
gorevlendirme Olurlari, (Kurumlar arasi gorevlendirme)

7- 11 Jandarma Komutanligi’na bagl tiim subay ve astsubaylarin 2803 sayili Kanunun 14.
maddesine gore atama ve yer degistirme onaylar,

8- Il Emniyet Miidiirliigii’ne bagl tim simflardaki Emniyet Miidirleri, Emniyet Amiri,
Bagkomiser, Komiser ve Komiser Yardimcilarinin il igerisinde yapilacak atama ve yer
degistirme onaylari,

9- Mevzuat geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, arastirma ve disiplin

sorusturma onaylari.

10- Sinir Anlagmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K6y Kurulmasi ve Kaldirilmasi
hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak komisyon onaylari,

11- 5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu’nun Ek-l inci maddesi ve bu maddenin uygulanmasina
dair “Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmas,
Gorev ve Hizmetlerin Yiiritiilmesi Hakkinda Yonetmelik" geregi Havalimani Miilki
Idare Amiri ve Sinir Miilki idare Amiri’nin gérevlendirme onayl,

12- Vali Yardimcisi bagkanliginda olusturulacak kurul ve komisyonlara iliskin onaylar,

13- Mevzuatinda bizzat Vali tarafindan verilecegi belirtilen idari para cezalar ve miilkiyetin
kamuya gegirilmesine iliskin onaylar,

14- 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanuna
gore verilen arastirma, on inceleme onaylan ile islemden kaldirma ve sorusturma izni
verilmesi/verilmemesi kararlari,

15- 659 sayili Genel Biitge Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli [darelerde Hukuk
Hizmetlerinin Yiiriitilmesine Iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname hiikiimleri
geregince, kurumlarin tist yoneticileri tarafindan Valiye devredilen limitler dahilinde
Valiligin taraf oldugu adli ve idari uyusmazliklarin sulhen halli ile davalarin
agilmasindan, takibinden, davayr kabul ve feragatten, kanun yollarina
bagvurulmasindan vazgegilmesi onaylari,

16- Valilige bir yiikiimliiliik getiren ve protokol ve sozlesmelere iliskin onaylar,

17- Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik® in 7 inci maddesi
uyarinca “Can Giivenligi” nedeniyle silah tagima ruhsati verilmesine iliskin onaylar ve
bunlara iliskin iptal onaylari, (Kamu goérevlileri harig)
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Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

18-87/12028 karar sayil Ttiztigiin 113. Maddesine gore verilen patlayici madde satis izin
belgesi alma 6n sartiyla, ayni Tiiziigiin 83. Maddesinde belirtilen 1.2. ve 3. Guruba dahil
saticilarda 91/1779 Karar Sayili Yonetmelik Hiikiimleri geregince tespit edilecek
sartlari yerine getirenlere verilecek “Mermi Satis izin Belgesi” onaylari ve iptal
onaylari,

19-11 Disiplin Kurulunda kademe ilerlemesinin durdurulmasi teklifli dosyalarin
gorugiilmesi lizerine verilen kararlarin onaylari ile Disiplin Kurulu kararlarinin onaylart,

20- 657 Sayih kanunun 137, 138 ve 145.maddelerinde yer alan gorevden uzaklastirma,
gorevden uzaklagtirma kararinin uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin olurlar,

21- Caligsma saatlerinin tayin ve tespitine iliskin olurlar,

22- Devlet Gelirleri ile ilgili olup, 2886 sayili Devlet [hale Kanunu’na ve 4734 sayili Kamu
Thale Kanunu’na gére Vali onayini gerektiren i ve islemler,

23- Taginmaz mal satin alinmasina ve kiralanmasina iliskin onaylar,

24- Insan Haklar 1 Kuruluna iiye segilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

25-Igisleri Bakanminin Vali'ye devrettigi, mahalli idareler iizerindeki vesayet yetkisinin
kullanilmasiyla ilgili onaylar,

26- Bakanlklarin  kendi mevzuati geregi ilde olusturulan ve Vali onayma tabi
kurul/komisyon/komite toplantilarinda alinan kararlara iliskin onaylar,

27-3294 Sayih Sosyal Yardimlagsma ve Dayanismay1 Tesvik Kanununun 7 nci maddesi
geregince 1’de olusturulacak miitevelli heyetinin belirlenmesine iliskin onaylar,

28-5393 Sayih Belediye Kanunu kapsaminda Belediye karar organlarinin tasdike tabi
kararlarina iliskin onaylar,

29- 5393 Sayili Belediye Kanunu kapsaminda belediye bagkanliginin bosalmasindan sonra
46 inc1 maddeye istinaden Belediye Baskani gorevlendirme onayi,

30- Vali Yardimcilarinin aylik nébet program onayi,

31- 5393 sayil Belediye Kanunu ve 5216 Sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu geregince
Valinin Onamasina sunulan onaylar,

32- 5403 Sayih Toprak Koruma ve Arazi Kullammi Kanunu uyarinca olusturulan Toprak
Koruma Kurulu kararlar ile bunlara ait Kamu yarari karlarina iliskin olurlar,

33-5188 sayih Kanunun 3. Maddesine gore verilecek “Ozel Koruma Izni” onaylari,

34-Okul ve Kurum Midiirleri, Miidiir Bagyardimcilar1 ve Miidiir Yardimcilarina ait olan
atama/asaleten gorevlendirme onaylari ile miidiir yetkili égretmen ve kurucu miidiir
gorevlendirme onaylari,

35-Yukarida sayilmayan, ancak atamasi Bakanliklara, bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait
olup, Ilimiz emrine verilen kamu gorevlilerinin gorev yerlerinin belirlenmesi ve gorev
yerlerinin degistirilmesine iligkin olurlar,

36-2559 Sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu, 2860 Sayili Yardim Toplama Kanunu ve
2911 Sayili Toplant1 ve Gésteri Yiirilyiisleri Kanununun Vali tarafindan imzalanmasini
diizenleyen iglemlere iliskin yaz1 ve onaylar,
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VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR
Madde: 11

Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

I- Gorev boliimii esasina gore, Vali adina baskanlik edilen komisyonlara ve kurullara
iliskin karar ve yazilarin imzalanmasi,

2- Bir direktif ve goriis saptanmasinmi gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiiriitiilen
ve yirtitilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin gorev
béliimiine gére yiriitiiliip sonuglandirilmasi ve yazilarin Vali adina imzalanmas,

3- Bakanliklardan gelen ve bu Yonergeye gore Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
blitiin yazilar,

4- Mevzuatla Il Valisine verilenlerin disinda kalan 3213 Sayili Maden Kanunu

hiiklimlerine gore yapilacak islemlere iliskin yazilar,

Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina

noterlerde yapilmasi gereken islemler,

2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayili Toplu Is

Sozlegmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 2911 sayili

Toplanti ve Gosteri Yiirtiytisleri Kanunu, 4721 sayih Tirk Medeni Kanunu ile ilgili
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islemlerin havalesi ve islemlerin yiiriitiilmesine iligkin yazilardan bu yonerge ile alt

birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

Sendika ve Siyasi Partilerin bagvuru ve bildirim evraklarinin Yargitay Cumbhuriyet

Bagsavciligy, Igisleri Bakanligi, Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi, il Emniyet

Miidiirligii, 11 Jandarma Komutanligi il ve flge Segim Kurulu Baskanliklar ve

Kaymakamliklara hitaben yazilan yazilar,

8- Dernek, Sendika ve Siyasi Partilerin Adli ve Idari Islemleri ile ilgili yazismalar,

9- Izinle kullanilacak kelime talebi, kamu yararina calisma statiisiine geg¢me talebi,
uluslararasi tesekkiillerin kurulmasi yazismalari,

10- 659 sayili Genel Biitge Kapsaminda Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli Idarelerde Hukuk
Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine Iligkin Kanun Hiikmiinde Kararname kapsamina giren

|
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konular hari¢ olmak iizere Yargitay, Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri,
Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri 6niinde iddia ve savunmalara ait yazilar,

11- Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi kapsaminda yonergede yer almayan; Genel
Miidiirlige gonderilen, takdir yetkisi bulunmayan atamalarla, kurumlar arasi naklen
gecis talebine iliskin yazilar,

12-5233 sayih “Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkinda Kanun”’ un uygulanmasina iliskin is ve iglemlerin yiiriitiilmesine iliskin
yazilar,

13-4045 sayili kanun kapsamindaki giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmas: ile ilgili
olarak yapilan is ve islemlerin yiiriitilmesi igin imzalanmasi gereken yazilar,

14- 4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda tespit, tahdit, tahsis ve tescil islemleri ile ilgili
yazilar,

15- 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince verilecek kurum
gorisii yazilari,

16- Gorev boliimiine gore ve yetki devredilen her tiirlii yapim, onarim, alim- satim, tasima,
kiraya verme, kiralama ve benzeri konulari igeren sozlesmeleri, ilgili birim amirinin
parafindan sonra Vali adina imzalanmasi,
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Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

17-Bir yatirnm veya faaliyetin yapilmasi/yapilmamasi igin verilen g¢evresel etki
degerlendirmesi (CED), On Izin, Izin, goriis ile ilgili yazilar,

18- Giivenlik Korucularinin Yonetmelik ve benzeri isler ile ilgili yazilar,

19- Ozel giivenlik izin belgelerinin imzalanmast,

20- Ajans, Kurum ve Kuruluslar tarafindan desteklenmek amaciyla, Valilik ve Valilik
tarafindan yasal ortak kabul edilerek hazirlanan projelerin imzalanmasi,

21- Afet vukuunda 7269 sayilh Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanunun 2. ve 14. maddesi disinda kalan diger
yazilar,

22-Valilik Birimlerinde gorev yapan 4/B sozlesmeli personele ait sozlesmelerin
imzalanmasi,

23- Acil Durum Odenegi talep yazilari,

24- Acil Durum Odeneginin kullanilmasinda “Harcama Yetkilisi” sifatiyla yazilarin
imzalanmasi,

25- 6948 Sayili Sanayi Sicili Kanunu Kapsaminda uygulanan idari para cezasi kararlarinin
imzalanmasi

26- 1705 Sayili Ticarette Tagsisin Men’i ve ihracatin murakabesi ve korunmasi hakkinda
Kanun kapsaminda verilen idari para cezasi kararlarinin imzalanmasi,

27-11 igi ve Il disinda yapilacak olan Seminer Kongre Hizmet I¢i Egitim , Panel, Toplanti
v.b. Il Miidiirii diginda kalan personelin gérevlendirme onaylarina iliskin yazismalar.

28-ilimiz Valisi onayindan geg¢mis kararlarin, duyuru mahiyetindeki evrakin
Kaymakamliklara veya ilgili mercilere duyurulmasina iliskin yazilar

29- 5362 Sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluglar1 Kanunu kapsaminda Esnaf Odalari
Genel Kurullarina Bakanlik Temsilcisi Gorevlendirilmesine yazilari.

30- 1163 Sayili Kooperatifler Hakkinda Kanun ve Kooperatif ve Ust Kuruluslarinin Genel
Kurul Toplantilarinin Usul ve Esaslar ile BU Toplantilarda Bulundurulacak Bakanlik
Temsilcisinin Nitelik ve Gorevleri Hakkinda Yénetmelik kapsaminda Kooperatif ve iist
kuruluglarin genel kurul toplantilarina Bakanlik Temsilcisi Gorevlendirme Yazilar,
Kooperatif Kurulus onaylari, Madde Tadili islemlerine iliskin yazismalar.

31- Ahilik Haftas1 Kutlamalar1 Yonetmeligi kapsaminda Ahilik Haftas1 Kutlama Komitesi
tesekkiilli ve programlar ile ilgili yapilan tiim yazismalar.

32- Mevzuatga bizzat Vali tarafindan imzalanmasi 6ngoriilmeyen islem ve konular ile
Vali'nin, Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasini uygun gérdiigii yazilar.

VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 12

1- Vali tarafindan imzalanacak atama, yer degistirme, ge¢ici gorevlendirme ve her gesit
yazil teklif ve olurlarda Birim Amirleri veya Il Miidiirlerinin tekliflerini miiteakiben,
“Uygun Goriisle Arz ederim” ifadesinin imzalanmasindan sonra Vali’nin imzasina
sunulmasi,

2- Birim Amiri, Il Miidiirii ve Valilik Birim Miidiirlerinin yillik, mazeret, saglik, {icretsiz,
gorev izinleri ve yerlerine vekalet edecek gorevlilerin onaylari ile Birim Amirleri ve
Valilik Birim Miidiirlerinin il dis1 aragla gorevlendirme ve yerlerine vekalet
gorevlendirme onaylari,
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3- Valilik birim personellerinin mazeret izinleri ile saglk raporlarmin hastalik izine
¢evrilmesine dair onaylar,

4- Vali onay: diginda kalan yonetici pozisyonu harig tiim personellerin emeklilik olurlari,

5- Kurum i¢i ilgeler aras1 10 giinden fazla gegici siireli gérevlendirme onaylari,

6- Valilik ve Kaymakamlik personellerinin kademe ve derece islemleri,

7- 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun uygulamasini

gosteren 91/1779 Karar sayili Yénetmelik’ in 4. 55. 56 ve 59. Maddesine gére verilen

bulundurma ruhsat ve iptal onaylari ile 47. maddesi uyarinca verilecek Yivli Av Tiifegi

Tagima Ruhsati ile 8. ve 10. Maddesine gore verilen kamu gorevlisi (emekli kamu

gorevlileri dahil) tasima ruhsat onaylari ve iptal onaylari

6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun

uygulamasini gésteren 91/1779 Karar Sayili Yonetmeligin 4. ve 47. maddesine gore

= -]
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verilen bulundurma ruhsati, 8. maddesine gore verilen kamu gorevlisi tasima ruhsati ve
9’uncu maddenin birinci fikrasi hiikiimlerine gére tagima ruhsati talep eden is ve meslek
sahibi kigilere verilecek silah tasima olurlari, silah hibe onaylari, ile iptal, Red kaydi ve
iptalin kaldirilmasi (sarfinazar) olurlari.

89/14780 Sayih Olaganiisti Hal kapsaminda Valilik Tarafindan Silah Tasima ve
Bulundurma Ruhsati Verilmesinde Uygulanacak Esaslar Hakkinda Y®&netmelik
kapsaminda verilecek bulundurma ruhsat olurlari ile iptal olurlar,

10-4178 Sayih Kanun ile 6136 Sayili Kanun’un gegici 9. maddesine islenen hiikmiin

o
1

uygulanmasina iliskin hazirlanan Giivenlik Korucularinin Ellerinde Bulundurduklari
Ruhsatsiz Silahlarin Teslimi ve Ruhsata Baglanmasi Hakkinda Yénetmelik kapsaminda
verilecek tasima/bulundurma ruhsat olurlar ile iptal olurlari,

11-2521 sayih Kanun’ un uygulanmasini gésteren yonetmeligin 10. Maddesi kapsaminda
verilecek saticilik (bayilik) izin belgesi olurlar ve izin belgeleri ile iptal olurlari,

12- 87/12028 Karar Sayih Tiiziik kapsaminda verilecek her tiirlii belge-izin belgesi onaylar
ile talebin uygun olmadigina dair onaylar,

13-87/12028 Karar Sayili Tiiziik kapsamina giren patlayici maddelerin iiretimi ve islenmesi
i¢in isletme izni almis isletmeler ile patlayici madde depolarinin tiiziik hiikiimlerine
uygun olup olmadiginin denetimi igin olugturulacak komisyon oluru,

14-87/12028 Karar Sayih Tiiziik’ Gin 129. Maddesi kapsaminda vyiiriitiilecek idari islem
(uyari cezasi ile belgelerin gegici veya siirekli geri alinmasi) ve adli iglemlere dair onay
ve yazismalar,

15-Silah tamirhaneleri ve subelerinin denetimi igin olusturulacak komisyon oluru ile
yapilacak denetim sonucu verilecek olan uyar cezasi ile gegici veya siirekli kapatma
islem olur ve yazismalari,

16- Saticilik (Bayilik) Belgesi’ ne sahip bayilerin uymakla yiikiimlii olduklar1 2521 sayih
Kanun ve bu Kanunun uygulanmasini gosteren Y6netmelikte 6ngériilen hususlari ihlal
etmeleri halinde kendilerine verilen ‘Saticilik (Bayilik) Belgesinin iptal onaylari,

17-2521 Sayili Kanun’un Uygulamasina Dair Yonetmelik” in 10. Maddesi (a) bendine gore
diizenlenen Saticilik (Bayilik) Belgesi (3) yil siireli olarak verildiginden, siiresi sona
eren belgenin ilgili valilik tarafindan yeniden tanzim edilip kendisine verilinceye kadar
faaliyetinin gegici olarak durdurulmasi onaylari.

18- il Tarim ve Orman Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine ait ruhsat olurlari,

19- Vali’nin onay1 disinda kalan tiim personelin yurtdis1 egitim, seminer vb. olurlari,

U
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20- Isyeri hekimligi olurlari,

21- 5403 Sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu i ve islemleri ve Kamu Yarari
Kararina gére verilen idari para cezalarimn olurlari,

22- [l Sabotaj Komisyonu Bagkanlig1 ve sabotaj planlarinin olurlari,

23- Aile ve Sosyal Hizmetler II Midiirliigiiniin denetimine tabi 6zel sosyal hizmet
kuruluslari (6zel huzurevleri, kres ve giindiiz bakimevleri ile 6zel engelli bakim merkezi
vb.) nin ruhsatlarina iliskin olurlar,

24-2828 say1li Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanununa gore agilis ruhsati
verilen, 6zel hukuk tiizel kisiligi, kamu kurum ve kuruluglar ile 6zel kisilerin actigi
sosyal hizmet kuruluslarinin diger personelinin calisma olurlari ve bunlara iliskin
yazilar, agihs ve kapanislarinin il i¢i ve il dig1 diger kurumlara ve Genel Miidirliige
bildirilmesine iligkin yazilar ile bu kapsamda yoksul kisilere yapilan ayni ve nakdi
yardimlara iliskin olurlar,

25- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére spor tesisi isyeri
acilis izin olurlari,

26- 11 Idare Kurulu, Il Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Polis Disiplin
Kurulu ve Il Sosyal Yardimlasma ve Dayamigsma Vakfi Bagkanhgi gérevlerinin
yuriitiilmesi ve kurul ¢aligmalarina iliskin olurlar,

27- Vali tarafindan verilecekler disinda kalan personelin muvafakat olurlari,

28- 5326 sayili Kabahatler Kanunu'nda éngériilen idari yaptinmlar hari¢ olmak iizere
Valilik Makaminin yaymlamis oldugu “Genel Emir”, umuma agik isyerlerinin
denetlenmesi sonucunda tespit edilen hususlar ve mevzuatta bizzat Vali tarafindan
verilmesi 6ngoriilmeyen Idari nitelikli para cezalari,

29- Kanun, tiziik, yonetmelik geregi Valilik makam tarafindan verilecek isyeri, satig yeri,
tesis vb. yerlerin agilis1 ile ilgili her tiirlii belge ve izinlere ait olurlari,

30-4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu fhale Sozlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makaminin oluru ile kurulmas: gereken kurul ve komisyonlarin tespit
edilmesine ait olurlari,

31-5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu gergevesinde “Harcama
Yetkilisi” olarak Valilik birim miidiirliklerince yapilacak harcamalara iliskin belge ve
kararlar1 onaylamasi,

32-3634 sayih Milli Miidafaa Kanunu geregi Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyon
kararlarin1 onaylamak,

33- Gazete imtiyaz sahipleri ve sorumlu Yazi sleri Miidiirlerinin mal beyan komisyonu
olusturulmas: olurlari,

34- - Resmi Miihiir oluru,

35-2860 sayili Kanunun 7. Maddesi geregince bir ilin birden fazla ilgesini ya da birden
fazla ili kapsayan (Tiirkiye geneli) yardim toplama faaliyetlerine iliskin yardim toplama
izin olurlari, Yardim Toplama Kanunu’ nun 10. Maddesi kapsaminda yardim toplama
izinlerinin uzatilmasi olurlari, yardim toplama faaliyetlerinin iptali ile ilgili olurlar,
izinsiz yardim toplayanlara verilecek cezalara iligkin olurlar, Yardim Toplama Kanunu’
nun 17. Maddesi geregi yardim toplama kesin hesabinin izin veren makama bildirilmesi
igin siire uzatim olurlari ile Idari yaptirimlara karar verilmesi ve Idari para ceza olurlari,
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36-5253, 2820, 6356 ve 4688 Sayili Dernekler, Siyasi partiler, Sendikalar, Kamu
gorevlileri sendikalari ve Toplu Sozlesme Kanununa gére uygulanacak idari Para
Cezalari Olurlar,

37-5253 sayih Dernekler Kanunu ve Dernekler Yonetmeligine gore Dernek Lokallerinin
gegici siireyle faaliyetten men cezasi olurlari, Izin belgelerinin iptallerine iliskin olurlar,
Lokallerin yaz, kis agilis ve kapanis saatleri olurlari,

38-Dernekler Yardim Yapilmasi Hakkindaki Yonerge kapsaminda goriis formunun ve
Proje Protokollerinin olurlar,

39-7269 sayii Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirler ile
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun, 5902 sayili Afet ve Acil Durum Yonetimi
Bagkanliginin Tegkilat ve Gorevler Hakkinda Kanun geregince verilecek onaylar,

40-2918 sayili Karayollan Trafik Kanunu 21/5, 31/2, 51/5-a, 51/5-b ve 69/2 maddeleri
hiikimlerine gore el koyma, miilkiyetin kamuya gecirilmesi ve idari yaptirim
kararlarinin onaylari.

41- Vali’nin onay1 disinda kalan Emniyet personelinin il igerisinde yapilacak atama ve yer
degisikliklerine iliskin onaylar,

42-5253 sayili Dernekler Kanunu geregince dernek ve lokallerin denetlenmesine iliskin
onaylar,

43-Kadastro Calisma Alanlarindaki Tasinmaz Mallara Girebilecek Gorevliler Hakkinda
Yénetmeligin 4. maddesine gore verilecek yetki belgesinin tasdik edilmesine iligkin
onaylar,

44- Kiiltiir ve Turizm Bakanlig1 Yayin ve Se¢gme Yonetmeliginin 7. maddesi uyarinca, yayin
inceleme komisyonu tegkiline iligkin onaylar,

45- 1163 sayih Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amach kooperatif
kurulus ve ana sézlesme degisiklik islemleri ile ilgili onaylar,

46- Yiksekogretim Yurtlan haricindeki Ozel Ogrenci Yurtlarimin Yurt A¢ma izin Belgesi
ile yurt kapatma ve idareci atama ve istifa onaylari,

47- Ozel hastanelerin ve 6zel tip merkezlerinin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari ile bu
kuruluslara yeni ilave edilecek iinitelerin agilma onaylari,

48-Milli Egitim Bakanhgina bagl okul/kurum/yap: veya tesislerin yine Milli Egitim
Bakanliina bagli okul/kurumlara tahsisi, doniistiiriilmesi, tasinmasi olurlari,

49- Egitim kurumlarinda gorev yapan yonetici, dgretmen ve diger personelin kurum i¢i
gegici ve vekaleten gorevlendirme onaylari,

50-Okul ve Kurum Miidiirliiklerinden gegici gorevlendirme, uzaklastirma vb. sebeplerle
gorevden aynlanlarin yerine yapilacak gegici gorevlendirmeler ile Okul/Kurum Miidiir
Yardimeisi, Miidir Bagyardimcisi, Seflik, Ozel Biiro, BT Rehber Ogretmen
gorevlendirmeleri,

S1-Eczaneler ve Eczane Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri geregince eczane
ruhsat onaylari,

52-1163 sayili Kooperatifler Kanunu cergevesinde Kooperatif kuruluslarina ve ana
sozlesme degisikliklerine iligkin onaylar,

53-5958 Sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi bulunan Diger
Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanunun kapsaminda Il Hakem Heyeti
olusturulmasina iliskin olurlar.
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54-6102 Sayili Tiirk Ticaret Kanunu ve Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin
Usul ve Esaslari ile Bu toplantilarda Bulunacak Giimriik Ticaret Bakanlig1 Temsilcileri
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda Anonim Sirketlerin Genel Kurul toplantilarina
Bakanlik Temsilcisi Gérevlendirilme olurlari,

55-5362 Sayili Esnaf ve Meslek Kuruluslari Kanunu kapsaminda Mutabakat Komitesi
Olugumu, is ve islemlerine iligskin yazigma ve onaylar,

56- Kooperatif¢ilik Proje Destek Yénetmeligi  kapsaminda 1l Proje Komisyonu
olusturulmasi olurlari,

57-6502 Sayih Tiiketicinin Korunmas: Hakkinda Kanun kapsaminda Il Tiiketici Hakem
Heyeti Olusumuna iligkin onaylar ve yapilan tiim yazismalar.

KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR
Madde: 13

1- Ucretli 6gretmen gorevlendirme olurlari, ihtiyag fazlasi veya norm kadro fazlasi
durumunda bulunan 6gretmenler ile aylik karsiligi ders/ek ders tamamlama nedeniyle
ayni egitim bolgesinde veya farkli egitim bolgeleri arasinda Ogretmen gorevlendirme
olurlari,

2- Ozel 6gretim kurumlarinda gorevlendirilecek kurum miidiiri, 6gretmen ile diger

personelin ¢alisma izin onaylari, istifa, sézlesme feshi, ¢alisma siiresi bitimi diizenlenen

ayrilig onaylari, ¢alisma izninin uzatildigina iliskin onaylar,

5253 Sayili Dernekler Kanunu ve Dernekler Yonetmeligine gére Dernek Lokallerinin

agma ve izin belgeleri olurlari, Dernek Lokallerinin igkili ve ickisiz izin belgeleri

olurlari, 5253 Sayili Dernekler Kanunu’nun 26. Maddesi geregince derneklerin
acacaklan tesislerle ilgili olurlar,

llgede gorev yapan her kademedeki kamu gorevlilerinin ayliksiz ve yurtdisi izinlerinin

olurlari,

[lge Kamu Kurum ve Kuruluglart birim amirlerinin her tiirlii izin ve gérevlendirme

onaylari,

[igedeki Milli Egitim ile Genglik ve Spor teskilatinin katilmasi planlanan personelinin

spor yarigmalari, sosyal ve kiiltiirel amagli gezi olurlary, il igi ve disi gérevlendirmeleri,

ogrencilerin sportif ve kiiltiirel amagla gorevlendirilecekleri kafile olurlari,

4688 Sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari Kanununun 18.maddesi kapsaminda

segilerek kamu personelinden olup, tagra teskilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve

konfederasyonlarin Yonetim Kurulu iiyeligine segilenlerin, ayliksiz izinli sayilma
islemlerinin ve hafta da bir giin izinli sayilma olurlari,

8- Tarim ve Orman Miidiirliigii'nce hasat dénemlerinde bigerddver operatorlerine 5326
sayili Kabahatler Kanunu geregince kesilecek olan idari para cezalarinin olurlari,

9- Hizmet igi egitim olurlari,

10- 7269 say1l1 Kanun geregi yeni yerlegim yerinin ilge sinirlari icerisinde secilmesi halinde
diizenlenecek Yer Se¢imi Protokoliiniin imzalanmasi,

11- 7269 sayili Kanunun 2. Maddesi geregi alinacak olan Afete Maruz Bélge Kararinin
yerlesim yeri agisindan Ilge siurlari ve Merkez Ilge igerisinde olmasi halinde
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mahallinde ilani ile ilgili yazilar,
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12- Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarin Tespiti Hakkindaki Yonetmeligin 20. Maddesine
gore hak sahipligi inceleme komisyon kararlarini Merkez flge sinirlari icerisinde olmast
halinde komisyon baskani olarak imzalamak,

13- Her derecedeki okul yoneticisi ve 6gretmenlerin ders ticretlerine iliskin olurlar,

14-Ilgelerde 5728 sayili yasadaki idari yaptinmlar ve idari cezalardaki hiikiimlerin
uygulanmasinda; Idari yaptinmlara karar verilmesi ve idari para cezalarinin
uygulanmasi,

15-Ilgelerde 5326 Sayili Kabahatler Kanunundaki idari yaptirimlar ve idari cezalardaki
hiiktimlerin uygulanmasinda; Idari yaptinnmlara karar verilmesi ve idari para cezalarinin
uygulanmasi,

16-Ilge Emniyet Midirlugii sorumluluk alaminda, Silah nakil belgeleri ile tasima ve
bulundurma ruhsatl silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belgelerinin
imzalanmasi, silahlarin yol nakil olur ve belgelerinin imzalanmasi,

17-Yivsiz tifek ruhsatnamesi diizenlenmesine dair evrak ve olurlar ile yivsiz tiifek
ruhsatnamelerinin ve satin alma belgelerinin imzalanmas,

18-2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununda 6ngériilen trafik kural ihlalinde bulunanlar
hakkinda uygulanan idari para cezasi olurlari,

19-Ilge igerisindeki vekaleten gérevlendirme olurlari ile gegici gorevlendirme veya
tedviren gorevlendirme olurlari, (MEB Egitim-Ogretim hizmetleri sinifi harig)

20- 11 igi ve il dist her tiirlii arag ile personel gorevlendirmesi olurlari,

21-2911 sayih Toplanti ve Gosteri Yiirtiyiisleri Kanunu’nun 15-17-18-19 maddeleri hari¢
olmak tiizere bu kanuna gore yapilacak bildirimleri kabul ederek gerekli islemlerin
yriitiilmesi,

22-2860 sayili Kanunun 7. Maddesi geregince; Ilge genelinde yapilacak olan yardim
toplama izin olurlar1, yardim toplama izinlerinin uzatilmasi olurlari ile bu faaliyetlerin
denetlenmesi ve izinsiz yardim toplayanlara verilecek cezalara iliskin olurlar,

23- Askerlik kararlari ve erteleme iglemlerine iliskin yazilarin imzalanmasi,

24- Giivenlik Korucularinin emeklilik, istifa, Aylik baglama ve tazminat 6deme formu,
Nakdi Tazminat komisyonunun karar alinmasini kolaylastiran durum belgesi olurlari,

25- Mahalle Muhtarlan ve ihtiyar heyetlerinin almis oldugu kararlarinin olurlari,

26- 5442 Sayili Kanunun 32 (d) fikrasina gére Valinin tasvibiyle ilge genel ve 6zel kolluk
kuvvetleri mensuplarinin gegici veya siirekli olarak yerlerini degistirme olurlari,

27-3091 sayili Kanunun uygulanmasina iligkin is ve islemleri yiiriitmek ve karar vermek,

28-5752 sayih Titiin ve Tiitiin Mamulleri Tuz ve Alkol Isletmeleri Genel Miidiirliigiiniin
yeniden yapilandirilmasi ile tiitiin ve tiitiin mamullerinin iretimine, i¢ ve dis alim
satimina 4046 Sayili kanunda ve 223 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamede degisiklik
yapilmasina dair kanunda Degisiklik Yapilmas1 Hakkinda Kanun uyarinca verilen idari
para cezalari olurlari.

29- MEB Personeli, 6gretmen ve yoneticilerinin kademe ilerlemesine iliskin olurlar,

30- Milli Egitim Miidiirligiine bagh her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirliiklerinin
rapor, izin nedeniyle gorevlerinden gegici olarak ayrilmalari halinde yerine gegici
gorevlendirilecek miidiir vekilligine ait olurlar,

31- Okullarin biinyesinde agilan ana simiflar, evde egitim, destek egitim odalarinin agilis:
ile bunlara 6gretmen gorevlendirme olurlari,
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32- Okul/egitim kurumlarina ait salon, tesis, misafirhane vb. béliimlerin gegici kiralanmasi
veya tahsis islemlerine yonelik olurlar,

33-Ihtiyag duyulan okullarda ek ders iicreti karsiligi iicretli dgretmen gérevlendirme
olurlari,

34-llge Iginde norm fazlasi konumunda bulunan ogretmenler ile ilge emrine atanan
ogretmenlerin, 6gretmen ve ders agig1 bulunan okullarda bos dersleri doldurmak ve
zorunlu ders saatlerini tamamlamak tizere gegici gorevlendirme olurlari,

35-Yer degistirme suretiyle il igi/il digina atanan personelin dzliik dosyasinin istenmesi
veya gonderilmesine iliskin is ve islemler,

36- Ilgelerde faaliyet gosteren Ozel Ogretim Kurumlarinin; tiim personele ait ¢alisma izin
olurlar (aylik, ticretli, ders saat ticretli), ayrilis olurlari (istifa, tek tarafli sozlesme feshi,
gérevine son verme), gorev siire uzatimi ile gorev degisikligi olurlari, MTSK arag
olurlari, demirbas arag¢ diistim olurlari, personel dosyalarinin arsivlenmesi is ve islemleri
ile ilgili yazisma ve olur yazilari,

37-Konser, tiyatro vb. etkinliklere yonelik olur ve yazismalar,

38-21.01.2017 Tarihli Resmi Gazete de yayinlanan 2016/9742 sayili Jandarma Genel
Komutanligi ve Sahil Giivenlik Komutanligi Personel Yonetmeliginin 44. maddesine

gore Ilge Jandarma Komutaninin yillik ve mazeret izinlerine ait olurlar.
39-[lgede TAPDK Ruhsat Olurlari.

KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR
Madde: 14

1. Diger Il ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan Vali ve Vali Yardimcisinin
havalesini gerektirmeyen yazilarin havalesi,

VALILIK BiRiM MUDURLERI VE BiRiM AMIRLERININ IMZALAYACAGI
YAZILAR VE OLURLAR

Madde: 15

1- Yeni bir hak ve gorev dogurmayan, Valiligin takdirini gerektirmeyen, direktif veya icrai
talimat niteligi tasimayan, teknik hususlara ait yazilar ile 5442 sayili I Idaresi
Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen ""hesabata ve teknik hususlara ait
olan” genel idare kuruluglar arasinda yapilacak yazismalarin imzalanmasi.

2- Kurum/kurulus i¢i is ve islemlerle ilgili, rutin ve takdir gerektirmeyen yazilarin
imzalanmasi,

3- Valilik emir ve genelgelerinin alt birimlerine duyurulmasina iliskin yazilar: imzalamak.

4- Tekit yazilan, bir isin incelenmekte oldugunu bildiren yazilar ( Ikinci tekit ve
devaminda Vali yardimcilar tarafindan imzalanacaktir.)

5- Bir evrakin tamamlanmasi i¢in alt birimler ile ilge kurumlarina duyurulmasina ve
gonderilmesine iliskin yazilar.

6- lzinleri Vali ve Vali yardimcist onay1 disinda kalan personelin tiim izin onaylari.

7- Meslek i¢i egitim kurslarinin baglayis ve bitislerini ilgili bakanliga ve alt birimlere
duyurmaya iliskin yazilari.
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Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

8- Birim amirlerinin haricinde tiim memurlarin gorev yerleri ile niifus bilgilerini kapsayan
memuriyet kimlik kartlarinin imzalanmasa.

9- Kurumlar arasinda talep igermeyen, yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan vatandas
is ve islemlerinin gergeklestirilmesi esnasinda diger kurumlardan bilgi almak ve vermek
amaciyla gonderilen yazilar.

10- Bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan bir iglemin ve dosyanin tamamlanmasina y6nelik
olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak eksikliklerinin tamamlanmasi gibi hususlarda
ilgelere, diger kurum ve kuruluglara ve belediyelere yazilan yazilar.

11- Kendisine bagl birimlerce hazirlanmis olan yaklagik maliyet, 6denek temini, teknik
rapor, teknik ve mahalli konularda yazilan yazilar.

12- Kurumundaki personelin gérev amagli bir isin yapilmasi, takibi, kontrolii, denetlenmesi
gibi iglerle ilgili 10 giine kadar il i¢i aragh-aragsiz gorevlendirilmeleri.

13-3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullamlmasina Dair Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakki Kanunu gergevesinde Valiligimize ve CIMER biirosuna gelen miiracaatlarin
onem ve igerigine gore Vali yardimcisi imzasini gerektirmeyen yazilarin takip ve
cevaplandirilmasi.

IL JANDARMA KOMUTANININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:
Madde: 16

1- Giivenlik sorusturmasi ve arsiv aragtirmalarina iliskin yazilar,

2- Patlayici madde sevk islemleri ile ilgili yazismalar,

3- Alarm merkezi kurma ve igletme yeterlilik belgesi olur ve yazismalari,

4- Yurt digindaki bagkonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar,

5- Bilgi toplama islem ve biro kisimlarimn KIHBI Dairesi Baskanhigi ile yapilacak
yazigmalarin Vali adina imzalanmasi,

6- Ozel Giivenlik egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Silah Tagima/Bulundurma Belgesi,
Ozel Giivenlik Gorev Belgesi ve olurlari, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel
glvenlik gorevlisi Kimlik Karti verilmesine iliskin olurlar ile belge ve kartlarin
imzalanmasi, Silah ve Mermi Satin alma Yetki Belgesi ile diger kurum ve kuruluslarla
yapilan yazigmalarin imzalanmasi, gegici ve acil hallerde 6zel giivenlik izin belgelerinin
imzalanmasi,

7- Birim Amirleri hari¢ olmak iizere Jandarma Genel Komutanligi tarafindan kurs, gorev,
gezi vb. nedenlerle yurtiginde veya yurtdiginda gorevlendirilen personelin aragli ve
aragsiz her tirlii gegici gorevlendirme olurlan ile Jandarma Komutanlhigi birimleri
tarafindan yapilacak olan 10 giine kadar olan il dis1 ve il igi aragh ve aragsiz gegici
gorevlendirme olurlari,

8- Planlanan /icra edilen operasyonlar hari¢ olmak tizere; giinliik, rutin olarak icra edilen
yol, karakol ve iist bolgesi emniyeti ile ceza evlerinden yapilacak sevk ve nakillerde
birlik gérevlendirme olurlari,

9- Tasima ve bulundurma ruhsat sahiplerine verilen yillik mermi satin alma belgeleri,

10- Vatandaglarin, ruhsat islemleri ile ilgili bagvuru dilekgelerine verilecek cevap ve bilgi
yazilari,

11- Silah ruhsati islem dosyalarinin nakil génderme ve isteme yazilari,
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Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

12-Silah nakil belgesi talebinde bulunan ruhsat sahiplerine verilecek silah nakil belgesi
yazilari,

13- Olurdan ¢ikan silah tagima ve bulundurma ruhsat sahiplerine M.K.E. Kurumundan silah
satin alabilmesi i¢in verilecek Silah Satin Alma Yetki Belgeleri,

14-91/1779 Karar Sayil Yonetmelik hiikiimleri kapsaminda bulundurma ve tasima ruhsati
talebinde bulunan sahislarin, silah ruhsati talebine gerekge gosterdikleri is ya da
faaliyetleri bizzat yapip yapmadiklarinin mahallinde ilgili kurumlar tarafindan
aragtirilmas, tespit edilmesi ve gerektiginde agiklayici belge ve bilgi istenmesine iliskin
tahkikat yazilari,

15- Ruhsati iptal edilen silahlarin zapt edilme (teslim alinma) islemlerine iliskin yazilar ile
zapt edildikten sonra silahlarin gerekli inceleme ve ekspertiz raporu i¢in Kriminal
laboratuvarlarina gonderilmesine ve rapor sonucu mevzuatlari geregince ilgili
makamlara teslim edilmesine iligskin yazilar,

16-91/1779 Karar Sayih yonetmelik hiikiimleri geregince ruhsati iptal edilerek zapt edilen
silahlardan yasal siire igerisinde devri saglanmayan silahlarin adli makamlara intikal
ettirilmesine ve sonuglar1 hakkinda bilgi istenilmesine iliskin yazilar,

17-2521 Sayili Kanunun uygulamasim gésteren yonetmeligin 10. maddesi kapsaminda
verilecek saticilik (bayilik) izin belgesi ile ilgili olarak yapilacak arastirma ve tahkikat
yazilar, Av bayilerinin denetim ve kontrollerinin is ve islemlerine iliskin yazilar,

18- 87/12028 sayili tiiziik kapsaminda av malzemeleri saticilik belgesi, av bayilik ruhsati,
av malzemeleri saticilik belgesi, mermi satig ruhsati ile ilgili tahkikat ve bilgi isteme
yazilari,

19- Ruhsat Yenileme islemleri esnasinda bulundurma ruhsati silah sahiplerinin 91/1779
Sayili Yonetmeligin 20. maddesi geregi tespit ve kontrollerinin yapilmasi icin silahin
ruhsat adresinden getirilip gétiirilmesi i¢in giinii birlik verilecek silah nakil belgeleri
(Bu belge Ruhsat Kisim Amirince),

20- [l Jandarma Komutanliginin resmi araglarina ait sivil plaka ve trafik tescil islemlerine
iliskin yazilar,

21- Icra Midiirliiklerinin adres tespitine yonelik taleplerine verilecek cevaplar,

22-6136 Sayili Kanuna gore verilen her tiirlii tagima ruhsatlarina iliskin teklifler ile aym
Kanunun 7. Maddesinin birinci fikrasina eklenen 6. Bendi geregi Giivenlik
Korucularinin silah tagima ruhsat verilmesi ve iptal olurlari,

23-Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanliga génderilmesine iliskin yazilar,

24- Tebligat yazilarinin sonuglarini ilgili kuruluslara bildiren yazilar,

25-11 Jandarma Komutanhg personelinin yillik izin sira cizelgelerine ait yetki ve onay
islemleri,

26- Mardin Il Jandarma Komutanligi bagh birliklerdeki gorev etkinliginin artirilmas: ve
hizmet ihtiyacinin kargilanmasi maksadiyla Uzman Erbas statiisiindeki personelin il i¢i
istihdamlarinin, (3) aya kadar yapilacak il i¢i gegici gorevlendirmeler ile 6713 Sayil
Kolluk Gozetim Komisyonu Kurulmasi Hakkinda Kanun Kapsaminda agilacak disiplin
sorusturmalarinin ivedilikle tamamlanabilmesi amaciyla ihbar ve sikayetlere baglh
agilacak sorusturmalarin yetki ve onay islemleri,
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IL EMNIYET MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:
Madde: 17

Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

1- Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve genelge ile birlikte bizzat [l Emniyet Miidiirii
tarafindan imzalanmasi gereken iglem yazi ve onaylar.

2- Mardin Valisi, Emniyet Genel Miidiir Yardimecilar ve diger Il Emniyet Miidiirleri
tarafindan bizzat imzalanarak gelen yazilara verilen cevabi nitelikteki yazilar.

3- Haber alma isleri, genel asayis ve istihbarat ile ilgili konularda dogrudan gelen yazilara
verilecek cevabi yazilar.

4- Toplu kuvvet sevki haricindeki her hizmet sinifi ve riitbedeki personelin vasitali ve
vasitasiz il igi ve il dis1 gegici gorev ve tasit gorevlendirme onaylari, (Gegici
gérevlendirme onaylari, gegici gérevlendirme konusunun mahiyetine gore ilgili birim
tarafindan hazirlanir ve onayi alinir. Onayin bir niishas1 onayi alan birim tarafindan
Personel Sube Miidiirliigii basta olmak iizere ilgili birimlere gonderilir.)

5- Profesyonel futbol miisabakalar, at yariglar, milli takim ve uluslararasi diizeyde
yapilacak sportif miisabakalar ile ilgili alinacak tedbirlerin alinmasina dair yazilar ve
olurlar, devlet biyiiklerinin ziyaretleri, siyasi partilerin genel ve olagan kurul
toplantilar, milli ve dini ginler, nemli giinler ile haftalar ve sinav giinlerinde ve diger
gorevlerde alinacak tedbire iligkin yazilar ve onaylar.

6- Sifreli, Gizli ve Kisiye Ozel olarak dogrudan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar.

7- Birim amirlerinin, izin-istirahat, kurs, seminer, gegici gérevlendirme vb. gibi
nedenlerle, gegici olarak gorevlerinden ayrilmalari durumunda yerlerine vekaleten
ylriitecek personelle ilgili gérevlendirme onaylari.

8- 2. 3. ve 4. Simf Emniyet Miidiirleri ile Emniyet Amiri riitbesindeki personelin ve
makama dogrudan bagh birimlerin birim amirlerinin yillik izin, hastalik, refakat ve
mazeret izinleri. (dogum, evlilik, 6liim, DMK 104/C-104/E) (Personel Sube Miidiirliigii
tarafindan alinacaktir.)

9- Yardimcr hizmetler siifi personelinin, muvafakat, derece vyiikselmesi, kademe
ilerlemesi, il i¢i birimler aras: yer degisikligi, asalet tasdiki, istifa, gorevden gekilmis
sayillma ve ayliksiz izin gibi 6zliik islemleri ile ilgili onaylar.

10- Disiplin Amiri sifatiyla Valinin onayr diginda kalan her tiirlii inceleme, arastirma,
sorusturma, islemden kaldirma onay yazilari.

11-2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanun® una gére il igi sivil trafik denetim uygulamalari.

12-2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu 116. Maddesi kapsaminda milletvekili araglarina
yazilan trafik cezalarinin tist yazi ile TBMM Baskanligi’na gonderilmesi.

13-2918 sayili Karayollari Trafik Kanununa gére il igi, ilgeler ve il dis1 aragli ve aragsiz
kuvvet sevkleri, Il / [lge Emniyet Miidiirligii personeline yonelik egitim olurlary, il dig1
kurs ve egitim onaylari.

14- Ttim hizmet simifindaki personele askerlik veya dogum nedeniyle verilecek ayliksiz izin
onayl.

15- Hava araci gorevlendirilmesi.

16- Yillik atis egitim ve hizmet igi egitim onaylar.

17- 11 Emniyet Midiirligtiniin resmi araglarina ait sivil plaka ve trafik tescil islemlerine
iliskin yazilar,

18- Alarm izleme merkezi kurma ve yonetici onaylar.
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Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

19-237 Sayili Tasit Kanunu'nun 17. maddesi geregince gegici olarak Il Emniyet
Miidiirligi’ ne verilen tagitlarin kullanilmasi, akaryakit, bakim onarim masraflari,
egzoz emisyon, fenni muayene, MTV, HGS ve benzeri tiim harcamalarin karsilanmasi
ve kullanilmasi ile ilgili onaylar,

20-11 Emniyet Miidiiri’niin bizzat kendi gériisiinii gerektirmeyen, il emniyet miidiir
yardimcilan gorev dagiliminda belirlenen birimlerin, is ve islemlerinin yiiriitiilmesine
esas yazilar.

21-3.4. ve 5. Maddelerinde belirtilen usullere uyarak Ozel giivenlik hizmetlerine dair
sorugturma ve arsiv arastirilmasi yapilmasina dair yazilar.

22-3.4. ve 5. Maddelerinde belirtilen usullere uyarak Ozel giivenlik temel yenileme, silahli-
silahsiz egitim sertifikalar yazilari,

23-11 Emniyet Miidiiriiniin bilgisi dahilinde, Mardin {1 Emniyet Mudiirliigli kadrosu,
merkez ve tagra emniyet tegkilati birimler arasi emir niteligi tasiyan yazismalara esas
yazilar1 imzalamak,

24-Vali yardimcilarinin tetkikinden gegen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek
genelgelerin duyurulmasina iligskin yazilar,

25- Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar,

26- Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iligskin basvuru ve dilekleri kabul
etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki
yazilar,

27- Personelin demirbas tabancalarinin egitim amagh olmak tizere silah mermi satin alma
belgesi diizenlenmesi ile ilgili yazilar,

28- Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iliskin yazilar.

29-Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin KIHBI Dairesi Bagkanhig ile yapilacak
yazismalarin Vali adina imzalanmasi,

30-Olay Bildirim Formu. (Mesai saatleri i¢inde ilgili miidiir yardimcisi, mesai saatleri
disinda nobetgi miidiir yardimcisi tarafindan imzalanacaktir)

31- Bilyiikelgilik ve konsolosluklara yazilan bilgi mahiyetindeki yazilar, adli yazismalar,

32- Adli ve idari yarg tarafindan (Icra daireleri dahil) Valilik araci kilinmadan dogrudan
gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

33- Bagka illerden emniyet kadrosuna veya emniyet kadrosundan diger illere naklen atanan
veya kurum degisikligi yapan personelin sicil ve saglhk vb. dosyalarinin istenmesi ve
gonderilmesi ile ilgili yazilar,

34-Bagkomiser ve alt riitbedeki Emniyet Teskilati personeli ile diger hizmet simfi
personelinin; refakat izni, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 104/C ve 104/E
fikras1 uyarinca verilen mazeret izin onaylari.

35- Makama dogrudan bagli olan birimlerde gorevli birim amirleri, emniyet amiri ve daha
ust riitbedeki personel harig, diger personelin yillik izinleri, mazeret izinleri (evlenme,
dogum, 6liim vb), hastalik izinlerin imzalanmasi,

36- Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina ve génderilmesine iligkin yazilar.

37-91/1779 karar sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin;

a.22.maddesine istinaden bulundurma ruhsatl silahlarin silah satin alma belgesi,
diger illerden talep edilen silah iglem dosyas: yazigmalari,
b.Miisadere onaylari,
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Mardin Valiligi imza Yetkileri Yénergesi

¢.22. maddesine istinaden diizenlenmekte olan silah satin alma belgeleri,

38- 5188 Sayili Kanun kapsaminda silah tagima, bulundurma onayi, silah ruhsati iptali, silah
satin alma belgeleri, il dis1 silah nakil belgesi, silah devri igin noter iist yazisi, hibe
silahlarinin Onay1.

39- Ozel Giivenlik kimlik belgelerinin onay/iptal ve imzalanmasi islemlerinin i1 Emniyet
Miidiir yardimeisi tarafindan yapilmasi.

40- Patlayict madde sevk iglemleri ile ilgili yazismalar.

41- Fezleke ve varideli tahkikat evraklari.

42- Birimin bagh oldugu il emniyet miidiir yardimcisinin gériisti alinmak kaydiyla igtihat
ve emir niteligi tasimayan yazilar.

43- Biriminde gorevli iken, bagka birime atanan, il digina gorevlendirilen veya biriminde
goreve baslamasi gereken personelin, gorevlendirme, ilisik kesme ve géreve baglama
yazilari.

44- Emniyet amiri ve daha alt riitbede veya diger hizmet siniflarinda olup da bagka illerden
emniyet kadrosuna veya emniyet kadrosundan diger illere naklen atanan veya kurum
degisikligi yapan personelin ilimizden ilisik kesmesi veya ilimizde goreve baslamast ile
ilgili yazilar.

45- Yillik, mazeret, hastalik vb. izinlerin bitimi ve goéreve baslayisinin ilgili birimlere
bildirilmesine iligkin yazilar.

46- Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina y6nelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda birimlere yazilan yazilar.

47- Silah nakil belgesi, silah tamir belgesi, mermi satin alma belgesi, silah devri igin noter
list yazisi, fisek talepleri.

48- 5188 sayili kanun kapsaminda il i¢i silah ve mermi satin alma belgesi onaylari.

49- Yurt disindaki baskonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar.

50- 5188 Sayili Kanun kapsaminda il igi ve il dis1 Silah Nakil Belgesi, silah devri i¢in noter
tist yazisi, mermi satin alma belgeleri

51-87/12028 sayili tiiziigiin 53. maddesine istinaden verilen Patlayici Madde Tasima Izin
Belgeleri,

52-91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin
24.maddelerine istinaden diizenlenmekte olan mermi satin alma belgeleri.

53-91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yo6netmeligin 4,
7, 8,9, 10, 47, 55, 57 ve 59. maddelerine istinaden diizenlenmekte olan silah nakil
belgeleri,

54- 11 Emniyet Miidiirliigiiniin gorevi kapsaminda bulunan her tiirlii basin agiklamalarn ve
basin duyurularinin kamuoyuna dagitiminin saglanmasi olurlari.

55-2’nci, 3’uncii, 4’lincii simif Emniyet Miidiirii riitbesindeki personel ve Sube Miidiirii,
[lge Emniyet Miidiiri/Amiri gérevini yiiriiten personelin, il dis1 gegici gorev ve arag
olurlari,
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IL MILLi EGiTiM MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR:

Madde: 18

Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

1- Bakanliklardan ve diger illerden gelen Vali ya da Vali yardimcisinin tetkikinden
geemis, tasarrufa miiteallik olmayan genelge, yonerge ve tebliglerin kendi
kuruluglarina duyurulmasina iliskin yazilar.

2- Valilik emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar.
Kendisine bagh birimlere teskilatlarin ig isleri ile ilgili, genel prensip arz etmeyen
teknik ve mali konularda yazilan yazilar.

3- llgililere derece, kademe ilerlemesinin duyurulmasi, disiplin, savunma alma ve

bunlara iligkin teblig-tebelliig yazilar.

Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar.

Izinleri Vali ve Vali yardimeisi diginda kalan personelin yillik, mazeret ve saglik

izin onaylari,

Meslek igi egitim kurslarinin baglayis ve bitisleri ile ilgili Milli Egitim Bakanligi’na

ve alt birimlere duyurulmasina iliskin yazilar.

7- Kendisine bagli birimlerce hazirlanmis olan yaklasik maliyet, 6denek temini,
teknik rapor, teknik ve mahalli konularda yazilan yazilar.

8- II Milli Egitim Muidiirliigiine bagli kurum personelinin il igi aragh-aragsiz
gorevlendirilmeleri.

9- Adli ve Idari Yargi tarafindan istenen bilgi ve belgeleri génderme yazilar.

10-Milli Egitim Mudiirliigii'nce agilan kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen
belgeleri, yaygin egitim/halk egitim kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belge
ve sertifikalarin imzalanmasi,

11-3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ve 4982 Sayili Bilgi
Edinme Hakki Kanunu ¢ergevesinde, Valilik CIMER Biirosu’na yapilan
miiracaatlara verilen cevabi yazilar hari¢, CIMER’ den Il Milli Egitim Miidiirligi’
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ne intikal eden bilgi edinme ile ilgili yazilara verilecek cevaplar.

12- Agihig, sergi, kurulug yil doéniimleri ve benzeri etkinliklere ait davetiyelerin
imzalanmas:. (Valilik Makaminca talimatlandirilanlar harig)

13- 11 Milli Egitim Miidiirliigii Teftis Birim Sorumlusu, Sahsa Bagli Egitim Uzmanlar,
Milli Egitim midiir yardimcilari, sube miidiirlerinin saglik raporlarinin hastalik
iznine ¢evrilmesine dair onaylar.

14- 11 Milli Egitim personelinin giyim yardimina iliskin onaylar.

15- 11 Milli Egitim Miidiirliigi’ ne bagli okul/kurumlar dahil tiim personelin (y&netici,
ogretmen, memur, hizmetli vb.) adayliginin kaldirilmasi, hizmet birlestirme,
intibak ve kademe-derece terfi onaylari.

16-926 Sayili Kanuna gore El Konulan Esyanin Teslimi ve Saklanmasina [liskin
Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 6. maddesinin son paragrafinda belirtilen el
konulan egyanin tesliminin miimkiin olmamasi hélinde sahibine yediemin olarak
teslimine iligkin iglemlerin yiriitiilmesine dair yazilar.

17- Askerlik is ve iglemleri ile ilgili onaylar.

18-Merkezi sistemle yapilacak smnav ve smnavlarda gorev alacak personel
gorevlendirme onaylari.
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Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

19- Yabanci uyruklulardan, oturma iznine sahip olup, 6zel kurumlardan ve yaygin
egitim kuramlarindan hizmet alacaklarin onaylari.

20- Devamsiz 6grencilerin diger illere ve Il Emniyet Miidiirliigii® ne bildirilmesine
iliskin yazilarin yazilmasi.

21-Iller arasi 6grenci nakillerine iliskin yazismalarin yapilmasi.

22-llan ve reklam onaylari.

23- Ozel 6gretim kuramlarinin kadrolu personeli disinda, ek ders ticret karsilig1 gérev
alan personel onaylari.

24- Ozel okul ve kurum miidiirlerinin izinleri ve yerlerine vekalet edeceklere iliskin
onaylar.

25- Resmi, 6zel okul ve kurumlarin egitim-6gretim etkinlikleri ile her tiirlii kurslarina
iliskin onaylar.

26- Disiplin sorugturmasi ve 6n inceleme onaylari harig olmak {izere, sikayete bagl adli
ve idari konulardaki inceleme onaylarinin “Vali a.” Il Milli Egitim Miidiirii
tarafindan onaylanmasi.

27-Milli Egitim Bakanligi Ilkogretim ve Ortadgretim Kurumlari Yénetmeligin 21.
Maddesi dogrultusunda gergeklestirilecek etkinliklere katilacaklara, yénetici ve
ogretmen diginda kalan 6grenci ve etkinlikte yer alan diger personele iliskin yurt
dis1 ¢ikis izin onaylar.

28-Ozel ogretim kurumlan ve ozel dgrenci yurtlarina dair; kurum agma, kurum
kapatma, kurum nakli, kurum ruhsatlari, dgretime ara verme, tekrar Ogretime
baslama, usulsiiz kapatma, tasit izin ve pist kullanim onaylar, yonetici, gretmen,
uzman, usta dgretici ve diger personelin ¢alisma izni, adaylik, istifa onaylar1.

IL SAGLIK MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:
Madde: 19

1- Saghk kuruluslarindaki personellerin yilda bir defaya mahsus olmak iizere yurt igi
kongre ve izinleri,

2- Bakanliga doktor ve diger saglik personeli kadro talep yazilari,

3- Bakanliga Personel Dagitim Cetveli yazilari,

4- Optisyenlik Miiessesesi Ruhsatnamesi Verilmesi ve Calisma Belgesi,

5- Ortez ve Protez Merkezleri A¢ilis izin belgesi ve sorumlu miidiir belgesi,

6- Isitme Cihazi Satiy ve Uygulama Merkezi Ag¢ihis Izin Belgesi ve Sorumlu Miidiir
Belgesi,

7- Ecza Dolab1 uygunluk olur ve belgesi verilmesi,

8- 11disi ve il igi ambulans gorevlendirilmesi olurlari,

9- Ozel Saghk Kuruluslarina Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimeisi gorevlendirilmesi
olur ve yazilar,

10- Muayenehane ve Dis Muayenehanesi Uygunluk Belgesi,

11- Prosediir geregi Bakanliga, Valiliklere, ilgelere rutin yazigma gerektiren yazilar,

12- Bakanliga gonderilen Ozel Saghk Kuruluslar ile ilgili yazilar,

13- Ozel hastaneler arasinda kadro devirleri olurlari,

14- Diyaliz Merkezleri Ruhsat oluru ve diizenlenmesi,
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15- Yogun Bakim, Acil Servis seviyelendirme olurlari,

16- Kan Transflizyon Merkezi ruhsati olur ve belgesi,

17- Yabanc1 uyruklu hekimlerin Ozel Saglik Kuruluslarinda ¢alisma olurlari,

18- Ebe-Hemsire ve diger personelin hizmet i¢i egitim olurlari,

19- Hastanelerdeki ilag stoklarinin ilgelere ve tiim illere bildirilmesi yazilari, kayittan diisme
olurunun ilgili ilge veya birime bildirilmesi yazisi,

20- Muhtarliklara ve belediyelere yazilan yazilar. (Vali/Vali Yardimecisi tarafindan
goriilmesi gerekmeyen)

21- Asli gorevinin yaninda bagka bir gorev yapacak personel olurlari. (Yardimer Hizmetler
vb.)

22- 112 Istasyonlarina birim sorumlulari atanacak personel olurlari,

23- Ozel saglik kuruluslarina idari para cezalari ile siireli faaliyet durdurma cezalari,

24- T1bbi cihaz, medikal satis merkezleri ruhsatlandirmasi,

25- Ozel saglik kuruluslarinin eksik personelden dolay: yapilacak kismi miihiirlemeler,

26- Ruhsat iptalleri (Ozel hastaneler ve tip merkezleri harig)

27-Ruhsatsiz faaliyet gosteren saglik kuruluslar, dis muayenehaneleri, sa¢ merkezleri,
alternatif ve geleneksel tip merkezleri, optisyenlik, isitme cihazi, ortez, protez
merkezlerinin is ve islemlerine ait olurlar,

28- Sube miidiirlerinin izin rapor, il dis1 gorevlendirme vb. nedeniyle yerine vekalet edecek
personel olurlari,

29- Vali ve Vali Yardimcisi disinda kalan personellerin emeklilik olurlari,

30- Aile Hekimleri ile sézlesme imzalama,

31- Aile Hekimleri birim degisikligi onaylari,

32- Aile Hekimleri istifa onaylari,

33- Yoneticilerin izin ve vekalet onaylari,

34- Egitim gorevlendirmeleri,

35- Radyoloji merkezlerinin ruhsatlandirma, agma ve kapatma onaylari,

36- Ozellikli birimlerin ruhsatlandirma agma ve kapatma onaylari,

CEVRE, SEHIRCILIK VE IKLIM DEGISIKLIGI IL MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE OLURLAR:

Madde: 20

1- Vali ve Vali yardimcis: onay1 disinda kalan personelin, her tiirlii izinleri ile izinde
oldugu stire zarfinda yerlerine vekil gérevlendirme olurlari,

2- Imar, sehircilik ve planlamaya esas il Miidiirliigiince yiiriitiilen is ve islemler (Vali/Vali
yardimcisi tarafindan goriilmesi gerekmeyen)

3- Auk yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iligkin
onaylar.

4- 2872 sayili Cevre Kanunu’na bagli olarak ¢ikarilan yonetmeliklere gore verilen
her tlr belge ve izinler ve 2872 sayili Cevre Kanunu ¢ercevesinde yapilacak is ve
islemler ile wverilen idari yaptirim kararlarinin ilgililere ve ilgili mercilere
gonderilmesine iliskin yazilar.

5- Is ihzarat programlarn, fiyat analizleri, fiyat tutanaklar ve imalat olurlarina iliskin
onaylar,
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6- Her olgekteki planlamaya esas olarak hazirlanan jeolojik-jeoteknik etiit raporlarinin

onaylanmasi, (Makama bu konularda mutlaka bilgi verilecektir)

Perakende komiir saticilari igin diizenlen Kati Yakit Satict Kayit Belgesi tanzimi.

4703 sayil1 Yap1 Malzemeleri Kanunu ve ilgili mevzuat hitkiimleri uyarinca yapilacak

is ve iglemler.

4708 sayili Yapi Denetim Hakkindaki Kanun, yénetmelik ve uygulamalariyla ilgili

olarak yapi denetim kuruluslarina ve ilgili idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bilge)

yazilan yazilar, yap1 denetim sirketlerinin kurulugu, vize, adres degisikligi ile alakali

Bakanligimiza yazilan yazilar; inceleme raporlari diizenleyip Yap: Denetim

Komisyonunca alinan kararlarin Bakanligimiza, ilgili idarelere ve Cumbhuriyet

Bagsavciliklar® na bildirilmesi hakkindaki yazilar,

10-5983(1163) sayili Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalariyla ilgili olarak
kooperatiflere, kurumuna yazilan yazilar, kooperatif genel kurulunda bakanlik
temsilcisi gérevlendirme olurlari,

11-CED siirecindeki ihlaller sunucu verilecek faaliyet durdurma/tesis kapatma faaliyet
kararlarina ait yazilar ve olurlar,

O
] 1

=
1

12- Yapilagma kosullari, ruhsatsiz yapilasma, kagak eklentiler vb. konulara dair sikayetleri,
3194 sayih Imar Kanunu, imar plam1 ve notlar, yénetmelikler ve tiim mevzuat
hiiktimleri kapsaminda incelenmesiyle ilgili yapilacak is ve islemler,

13- Belediyeler tarafindan yiiriitiilen imar uygulamalarinda tereddiitte diisiilen konularda
3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili yonetmelik hiikiimlerine gore goriis verme yazilari,

14-2/3/1984 tarihli ve 2985 sayili Toplu Konut Kanunu ile 20/7/1966 tarihli ve 775 sayili
Gecekondu Kanunu uyarinca Toplu Konut Idaresi Baskanligi tarafindan yapilan
uygulamalara iliskin her tiir ve 6lgekte etiit, harita ve parselasyon planlarini yapmak,
yaptirmak, onaylamak ve ruhsat islerini gergeklestirme islemleri,

15-3194 sayil Imar Kanunun gegici 16. maddesi geregi 11 Miidiirliigiince vyiiriitiilen
gorevlere iliskin yazilar,

16- 2863 sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklart Koruma Kanunu Kapsaminda; korunmasi gerekli
tabiat varhklari, dogal sit alanlari ile 6zel ¢evre koruma bolgeleriyle ilgili goriis verme,
tabiat varliklar1 ve dogal sit alanlar ile 6zel gevre koruma bélgelerinin tespit, tescil,
onay, degisiklik ve ilanina dair is ve islemler,

17- Satlan, kiraya verilen ve irtifak hakk: kurulan taginmazlardan miikellefiyetin yerine
getirilmesine yonelik miikelleflere yazilan yazilar.

18- Ecrimisil ihbarnameleri ile diizeltme ihbarnameleri.

IL GOC IDARESI MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:
Madde: 21

1- Ikamet iznine iliskin is ve islemler.

2- Sinir Disina, Idari Gozetim Kararina, idari Gézetime Alternatif yukiimliliklere, Giris
Yasagina, 30.06.2020 tarihli Tahdit Genelgesi kapsaminda girilmesi gereken Tahdit
kodlarina, Terke Davete iligkin tiim is ve islemler.

3- Vatansiz kisilere iligkin yapilacak is ve islemler.

4- Uluslararasi Korumaya iliskin is ve iglemler.

5- Gegici Korumaya iligkin is ve islemler.
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6- Uyum faaliyetlerine iligkin is ve islemler.

7- Insan Ticaretiyle Miicadele ve Magdurlarin Korunmasi hakkinda is ve islemler.

8- Goniilli geri doniis, tigiincii iilke yerlestirme ve ¢ikis kapsaminda yapilacak tiim is ve
islemler.

9- Ozel ihtiyag sahibi yabancilara yapilacak is ve islemler.

10- Adli ve idari yarg: (Icra Daireleri dahil) kuruluslari, diger kamu kurum ve kuruluslari
ile yapilacak yazismalar.

11- [lgili mevzuatlar geregi Idari yaptirim ve Idari Para Cezalari dahil diger is ve islemler.

12- Yabancilara Mahsus Acil Seyahat Belgesi;

13- Go¢Net sistemi iizerinden yapilan bilumum is ve islemler igin ilgili personel veya
personellerin yetkilendirilmesi.

iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR VE
OLURLAR

Madde: 22

1- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununa gore yapilan tiim bildirimler sonucunda
diizenlenen formlar: imzalamak.

2- 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 27/a maddesi uyarinca yabanci iilke
makamlarinca verilen adli ve idari mahkeme kararlarinin niifusa kayitlarina tescil
edilmesi sonucu diizenlenen formlar1 imzalamak.

3- 5901 sayih Tirk Vatandaghg: kanununun 37. ve Tiirk Vatandashg Kanununun
Uygulamasina Iligkin Yonetmeligin 64. Maddesi geregince Tirk Vatandaghiginin
kazanilmasi, kaybi, ispati ve ok vatandasliga iliskin basvurular ile sakli niifus i ve
islemleri ile ilgili yazismalar,

4- Bagvuru dosyalar inceleme-aragtirma sonuglari istenen bilgi ve belgeler ile ayni
mahiyetteki yazilarin Bakanhga (Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Muddrliigiine)
gonderilmesine iliskin yazilar,

S5- 5682 Sayil Pasaport Kanununa gore verilen hususi-hizmet damgali, umuma mahsus,
minferit ve miisterek pasaportlar ve siiriicli belgeleri ile ilgili tahkikat, inceleme,
aragtirma, bilgi ve belge talebi ile ayni mahiyetteki yazilarin alt ve iist kurumlara,
konsolosluga, bakanliga ve iligkili kurumlara génderilmesine iliskin tiim yazilar.

iL TARIM VE ORMAN MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR:
Madde: 23

1- 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Ruhsat Tezkeresi verilmesi ve vize
edilmesi islemleri,

2- 6968 sayili Zirai Miicadele ve Zirai Karantina Kanunu ile Zirai Fugimasyon
Yonetmeligi kapsaminda verilen “Ziral Fugimasyon Ruhsat” olurlari,

3- Ziral Miicadele ilaglar Alet ve Makineler bayilik izni verilmesine ve iptal edilmesine
iligkin olurlar,

4- Tohumluk Bayiligi Izin Belgesi verilmesine iliskin olurlar,

5- Hastalik ¢ikis ve soniis haberlerinin kaymakamliklara ve diger il valiliklerine
gonderilmesine iligskin yazilar,
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6- 5403 Sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Komisyonu 5. Madde harig,
Projelerinin hazirlanmas, oluru ve yiiriitilmesi, yazismalar ile diger is ve islemler,

7- 5403 sayih Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu ile 3573 sayil Zeytinciligin
Islahi ve Yabanilerin Agilattirilmasi Hakkinda Kanun geregince yapilan miiracaatlara
iliskin eksik evrak yazismalar,

8- 4342 sayih Mera Kanunu kapsaminda kurulmug olan Mera Komisyon Baskanliginca
yapilacak yazismalarin Il Tarim ve Orman Miidiirii tarafindan Vali adina imzalanmasi,

9-  Meratahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili sézlesmelerin imzalanmasi,

10- 11 Midiirliigii biinyesinde veya ilgili kurum kuruluglarla ortaklasa agilacak kurslara
iligkin olurlar ve kurslarda 6gretici/usta dgretici ve personel gérevlendirilmesi olurlari,

11- 1163 Sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda, proje konusu, kapasite degisikligi, konu
degisikligi, yatirim, rehabilitasyon ve transfer proje teklifleri, kredi tahsis, takip ve
ddeme yazilari, kooperatif ve ortaklarimin borglanma islemleri ile ilgili bankalar ile
vapilan yazigsmalar ve proje iptal olurlari,

12- Ev ve siis hayvanlan iiretim, satig, barinma ve egitim yerleri galisma izin belgesinin
imzalanmasi,

13- Bitki koruma firiinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen
regete yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, depo izin belgesi
vb. ile bitki koruma pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmasi,

14- Atamas1 Bakanlik ve Valilige ait personelle ile ilgili 6neri, gériis ve olur gerektirmeyen
yazilar.

IL SIVIL TOPLUMLA iLISKiLER MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
OLURLAR:

Madde: 24

1- Dernekler tarafindan elektronik ortamda dernekler bilgi sistemi iizerinden verilen
beyanname ve bildirimlerin havalesi, yapilan bildirimlerde hata ve noksanliklar var ise
derneklere yazilacak yazilarin imzalanmasi.

2- Dernek, sendika, siyasi partilere (il ve ilge tegkilatlar) alindi ve faaliyet belgeleri ile
2644 sayih Tapu Kanunu’'nun 2’nci maddesi kapsaminda talep edilen belgelerin
imzalanmasi.

3- Demek, sendika kurulus ve siyasi partilerin il ve ilge tegkilatlarinin atama ve genel kurul
evraklarinin havalesi.

4- Dernek, sendika kurulus evraklarinda tespit edilen noksanliklarin giderilmesi ve kurulus
tlizigi ve tiiziik tadillerine iliskin yazilarin imzalanmasi.

5- Genel kurul toplantilarini siiresinde yapmayan derneklere yapilacak yazismalarin
imzalanmasi.

6- 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni 6ncesi ve sonrasi
(izin harig¢) ger¢ek ve tiizel kisiler ile kamu kurum ve kuruluslariyla yapilacak
yazigmalarin imzalanmasi.

7- Milki amir onay1 ile denetime alinan derneklere yapilacak denetim tebligatlar ile
tebligat mazbatalarinin imzalanmas:.

8- Dernek ve lokal denetimi kapsaminda ve sonucunda gergek ve tiizel kisiler ile kamu
kurum ve kuruluslanyla (sug duyurulari hari¢) yapilacak yazismalarin imzalanmasi.
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9- Tizel kisiler tarafindan agilan lokal agma ve isletme izin belgeleri ile diger tesislerinin
ilgili kurumlara yazilmasi ve izinsiz agilan lokal, yurtlar ile gegici olarak faaliyetten
men edilen lokallerin miilki amir onayina miiteakip kaymakamliklara ve konusuna gore
belediyelere yazilacak yazilarin imzalanmasi.

10- 5253 sayili Dernekler Kanunu ve 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda
basimevleri tarafindan gergek ve tiizel kisilere basilan makbuzlarin bildirimine iliskin
yazilarin havalesi ve hata ve noksanligin tespiti halinde basimevine ve derneklere
yazilacak yazilarin imzalanmasi.

11-6183 Sayili Kanun geregi idari para cezasi verilen kisiler tarafindan 6denmeyen
cezalarin tahsili i¢in vergi dairesi ve mal miidiirliiklerine yapilacak bildirimlerin
imzalanmasi.

12-5253 Sayili Dernekler Kanunu ve Dernekler Yonetmeligine gére Dernek Kurulus
bildirim evraklarinin incelenmesi, Dernek feshine iligkin olurlar.

13- Tedas, Belediye, Marsu, PTT, Tiirk Telekom ve Icra miidiirliigii tarafindan; dernek,
sendika, siyasi parti teskilatlar1 hakkinda talep edilen bilgi ve belge taleplerinin
imzalanmasi.

AILE VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
OLURLAR;:

Madde: 25

1- Kuruma bagh gesitli kuruluslarda barinmakta olup, Ilimiz kuruluslarinda misafir
edilecek olan yasl, oztrli, korunmaya muhtag gocuk ve genglerin barindirilmasi
konusunda talep edilen izinlerin Olurlarinin alinmas,

2- Cocuk Yuvalarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklardan, evlat edindirmek
ve koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak tizere aile yanina yerlestirilen ¢ocuklarin
s6z konusu aileler tarafindan Il disina gikartilmas: sirasinda talep edilen izinlerle ilgili
olurlar,

3- Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi geregi 12 aydan uzun siireli yardimlarin
olurlari, Evlat edinme ve koruyucu aile hizmetleri ile ilgili olurlar, (Vali yardimcisina
bilgi verilecek)

4- Cocuk yuvalari ve yetistirme yurtlarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklar
ile Cocuk ve Genglik Merkezleri hizmetlerinden giindiizlii ve yatili yararlanan genglerin
il Igindeki gezilerinin yani sira gesitli kurs ve kiiltiir amagh etkinliklere (tiyatro vb.)
gorevli personel gézetiminde kurum araci ile katilma olurlari,

S- Genel Midirlige bagh ¢esitli kuruluglarda barinmakta olup, ilimiz kuruluslarinda
misafir edilecek olan yagl, ozirli, korunmaya muhta¢ ¢ocuk ve genglerin
barindirilmasi konusunda talep edilen izinlerin olurlar,

6- 2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu ve 5393 sayili Cocuk
Koruma Kanununa gore; ¢ocuk, geng, yasl ve 6ziirlii ile barinmaya muhtag kimselerin
iller arasi tertip, nakil, inceleme raporlar1 vb. yazilar ile bunlara iligskin genel miidiirliige
gonderilecek yazilar.

7- 5378 sayili Oziirliiler ve Baz1 Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik
Yapilmasi Hakkinda Kanun geregince oziirliilere verilen o6ziirli kimlik kartlarini
imzalamak,

X e



MARDIN VALILIE

Mardin Valiligi imza Yetkileri Yénergesi

8- Ozel Sosyal Hizmet Kuruluglarinda uygulanacak, yili taban ve tavan fiyat belirlemesine
yonelik toplantiya iligkin yazilar ve alinan kararlarin ilgili 6zel ve kamu sosyal hizmet
kuruluslari ile genel mudiirlige gonderilmesine iligkin yazilar,

9- Koruma ve bakim altinda bulunan ¢ocuk, geng, yash, 6ziirli ve diger miiracaat yapan
muhtag kimselerin taleplerinin degerlendirilmesi konusunda, iller arasi ve genel
miidiirliikle yapilacak yazigmalar, (Vali yardimcisina bilgi verilecek)

10-11 Midiirligii ve bagl kuruluslarin  6denek taleplerinin  Genel Miidiirliige
gonderilmesine iligkin her tiirli yazilar, (Vali yardimcisina bilgi verilecek) Genel
Midiirlige yazili veya elektronik ortamda yapilan miiracaatlardan ilimize
yonlendirilenlere verilecek cevabi yazilar.

GENCLIK VE SPOR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR:
Madde: 26

1- 11 geneli sportif, kiiltiirel ve egitim amagl kafile ve gezi olurlari,

2- 15 Nisan 2015 Tarih ve 29327 sayili resmi Gazete ‘de yayinlanan 3289 Sayili Spor
Genel Miudurlugiintiin teskilat ve gorevleri hakkindaki kanuna gére oldugu is ve
islemleri ylirtitmek,

3- 4734 sayili Kamu [hale Kanununun 22/d maddesinde yer alan ve limitleri her y1l Kamu
[hale Kurumunca belirlenen dogrudan temin yontemi ile mal ve hizmet alimlari, yapim,
bakim ve onarim ile ilgili olurlar,

4- Gorey lcretleriyle ilgili olurlar,

5- Genglik ve spor faaliyetlerine idareci, antrentr, hakem ve sporcu olarak katilanlarin
gorevli-izinli sayilmalan i¢in ilgili kurumlarla yapilan yazismalar,

6- 1ligi ve dis1 genglik ve spor faaliyetlerine katilan idareci, antrendr, hakem ve sporcularin
harcirah ve yol giderlerine iligkin olurlar.

7- 6639 sayili Bazi Kanun Hilkkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda
Kanun geregi genglik hizmetleri ve spor il miidirliikleri biit¢elerinin harcama yetkilileri
il miidiirii oldugundan is ve islemlerin buna gore yiiriitiilmesi.

iL AFET VE ACIL DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR:
Madde: 27

1- Arag Sefer Gorev Emirleri ile ilgili yazilar ve olurlar,

2- Afet ve Acil Durum Hizmetleri ve gegici barinma merkezlerinde yiiritiilecek is ve
islemlerle ilgili ara¢ ve personel gorevlendirmeleri,

3- Afet Etiit raporlarinin olurlari, [haleli isler izleme cetvelleri, evini yapanlara yardim
konutlari ingaat seviyeleri raporlari, afet jeolojik etiit raporlar ve afete maruz
bolgelerdeki imar planina esas jeolojik-jeoteknik etiit raporu olurlari,

4- Afet acil yardim 6deneklerinin kullanilmasina iligkin 6deme emirleri diginda kalan ig
ve islemlere ait olurlar,
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IL MUFTUSU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR
Madde: 28

1- Hazineye ait camilerin kira gelirleriyle ilgili onay ve yazilar.

2- Personelle ilgili diizenlenecek sosyal igerikli il i¢i gezi ve diger programlarin onaylari.

3- Hac ve umre biirolarimin kurulmasi onay1.

4- CIMER ve 3071 sayih kanun geregi yapilan diger sikayetlerle ilgili ilgelerle yapilacak
yazismalar ve bu konuda kisilere verilecek cevabi yazilar. (Onemli sikayetler Vali
Yardimcisina gerekiyorsa Vali’ye bilgi verilecek)

S- Eylem plani onayi.

6- Miinhal kadrolarin ilanlari, sinavlar ve ilgili islemlere ait yazilar.(Sinav komisyon
onaylari harig)

7- Hac ve umre ile ilgili kafile bagkani, din goérevlisi, ekip personeli vb. teklif listelerinin
onaylanmasi.

8- Aile ve Dini Rehberlik Biirolarinda (ADRB) personel gorevlendirme onaylar:.

9- Gerektiginde Diyanet [sleri Baskanligi birimlerinden goriis talep yazilari, (Vali/Vali
Yardimcisi tarafindan gériilmesi gerekmeyen)

10- Cami ve Kuran Kurslar1® nin denetimlerine dair onaylar,

11-Kurum igi hizmet birimleri ile ilgili her tiirlii isleme dair yazilar. Valiligin bilgisi
dahilinde olacak iglemler sunuma arz edilecektir. (Personel- Din Hizmetleri-Egitim
Hizmetleri — Hac ve Umre Hizmetleri ve Idari ve Mali Isleri vb.)

12-Dini, sosyal ve kiiltiirel igerikli, 6nemli giin, gece ve haftalarda icra edilecek
programlara ait onaylar ve yazismalar.

13-Bagimlilikla Miicadele Koordinatorii, Genglik Koordinatorii, Engelli ve Gogmen
Koordinatorii  gérevlendirmeleri ile yapilacak degerlendirme toplanti onay ve
yazigmalart.

14-Sosyal Hizmetler Kurumlarinda (Kadin Konukevi, Cocuk ve Sevgi Evleri vs.)
gorevlendirilen Manevi Danigman onay ve yazismalari.

15- Vaaz ve Irsat programlari ve bunlara bagl personel gorevlendirme onaylari.

16- Ramazan ayi, dini giin ve gecelerde yapilacak program ¢ekim yayin ve konuk izni
onaylari.

DEFTERDAR TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR
Madde: 29

1- Hazine ve Maliye Bakanhgma ve Defterdarliga bagh birimlere génderilen Mali
Mevzuatin uygulanmasiyla ilgili islemlere ait yazilar ve istatistiki bilgilere iliskin
yazilarin imzalanmasi,

2- Defterdarlik Merkez teskilatinda gorev yapan Defterdar Yardimcisi, Birim Miidiirii,
Muhasebe Denetmeni, Muhasebe Denetmen Yardimcilari ve Miisavir Hazine
Avukatlar1 / Hazine Avukatlarinin yillik izin, hastalik izni, takdire baglh olmayan 657
sayill D.M.K. nun 104/B maddesi geregince mazeret izinlerinin (babalik, evlenme,
oliim) onaylanmasi, (657 sayili D.M.K. nun 104/C maddesi geregince verilecek mazeret
izinleri harig)
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3- Defterdarlik personeli hakkinda 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa istinaden
yapilacak disiplin sorusturmalarinin onaylanmasi,

4- Defterdarlik personeline ait 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin
Yargilanmasi Hakkinda Kanun geregince yapilacak aragtirma ve sorusturmalara iliskin
Valilik Makamina yazilacak teklif yazilarinin imzalanmasi,

S- Defterdarlik is ve islemleriyle ilgili, tiim kamu kurum ve kuruluslarindan, adli, idari
yargi mercileri ile icra mahkemeleri ve Cumhuriyet Savciliklarindaki dosyalara iliskin
bilgi belge isteme ve gonderme yazilar ve Mahkemelerden dava safahat ile ilgili bilgi
isteme yazilarinin imzalanmasi,

6- Defterdarlik merkez ve ilge birimlerinde gorev yapan personelin vekaleten (Miidiir,
Veznedar vb.) gorevlendirilme onaylarinin imzalanmasi,

7- Defterdarlik il atamali personeline ait kademe terfileri, kadro degisikligi, asalet tasdiki,
hizmet degerlendirmesi, intibak, dosya iizerinde hata diizeltme, giyecek yardimi ve
Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenen fazla ¢alisma saatlerine iliskin programlarin
onaylanmasi,

8- Hazine ve Maliye Bakanlhiginca merkez ve ilge birimlerimize tahsis edilen kadrolarin il

icerisinde hareketlerine iliskin kadro tahsis ve tenkis onaylarinin imzalanmasi,

Defterdarlik Merkez birimlerinde gorev yapan personelin (Birim amirleri hari¢) birimler

aras1 gorev yeri degisikliklerinin onaylanmasi,

10- Muhasebe Denetmenlerinin Gérev ve Yillik Calisma Programlarinin onaylanmasi,

11- Defterdarlik personeline ait emeklilik iglemlerine iliskin yazilarin Sosyal Giivenlik
Kurumuna ve Bakanlia gonderilmesi ve amlan Kurumca ihtiyag duyulacak diger
bilgilere iligskin yazilarin imzalanmas,

12- Defterdarlik Merkez ve llge Teskilatinda gérevli birim amirleri ile Bakanhik atamal
personelin kullanmis olduklar1 izinlere iliskin bilgilerin Hazine ve Maliye Bakanliginin
ilgili Merkez Birimine gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmast,

13- 11 dig1 istinabe yoluyla ifade alinmasi gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade talebi
ve istinabe yoluyla ifade taleplerine cevap yazilarinin imzalanmas,

14- Defterdarliga gelen Sayistay ilamlarinin teblig ve gonderilmesine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

15-Kefalet Ciizdaniyla ilgili Kefalet Sandigi Baskanligiyla ve diger illerle yapilan
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yazigsmalarin imzalanmasi,

16- Idari para cezalarinin tahsiline ait diger illerden gelen yazilarin cevaplandirilmast,

17-Hazine ve Maliye Bakanligindan ve diger Illerden gelen veya Hazine ve Maliye
Bakanligina ve diger illere yazilacak olan Malvarhii arastirma yazilarinin imzalanmasi,

18- Hazine ve Maliye Bakanhg sistemleri lizerinden talep edilenler haricinde olup, yaziyla
istenilmesi gereken 6denek talep yazilarinin imzalanmas,

19-659 sayih KHK geregince acele ve giinlii yazigmalarda siire sikintis1 yasanmamas,
biirokratik islemlerin en aza indirilmesi, islerin daha siiratli yiiriitiilebilmesi amaciyla,
bu 6zelligi tagiyan dava, icra islerinde konu ile ilgili makamlar ve taraflarla dogrudan
dogruya muhabere yetkisinin kullanilmasi,
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TICARET iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR
Madde: 30

1- 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanunu hiikiimlerine gore anonim sirketlerinde
bulundurulacak Bakanlik Temsilcilerini gérevlendirilmesine iliskin yazilar,

2- 5957 sayil Sebze ve Meyveler Ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger
Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkindaki Kanun hiikiimleri uyarinca yapilan
yazigmalar,

3- Hal Hakem Heyeti hakkindaki Yonetmelik kapsamu ile ilgili birimlerle yapilan
yazigmalar,

4- Ureticiler ile tireticilerce kurulan tiizel kisiliklerle ilgili mevzuat cercevesinde iretici
belgesi vermek ve iptal etmek,

5- Tarim Uriinleri Lisansh Depoculuk kanunu kapsaminda yapilan denetimler ve tim
yazigmalar, bilgi belge talepleri,

6- Ticaret ve Sanayi Odalari, Esnaf ve Sanatkarlar Odalan Birligi ile Ticaret Borsalarina
iliskin yazismalar,

7- 6502 sayili Tiketicinin Korunmasi Hakkindaki Kanun uyarinca yapilan denetim
sonucunda kesilen idari para cezalarina iliskin onaylar ve yapilacak yazismalar,

8- 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkindaki Kanun uyarinca Tiiketici Hakem
Heyetine iligkin yazigsmalar,

9- 1163 sayilh Kanun geregince kooperatif ve iist kuruluslarina Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesi ile ilgili yazigmalar,

10- Bakanlik¢a belirlenen esaslar ger¢evesinde Kooperatiflerin desteklenmesine iliskin
yazigmalar,

11- Sirket, Kooperatif ve tist kuruluslari ile Esnaf ve Sanatkarlar Meslek Kuruluslarinin
yonetim ve denetim kurulu ile ortaklarin/iiyelerin bilgi ve belge talepleri ile ilgili
yazigsmalar,

12- 11 Proje Komisyonu olusturulmasi ve Hibe tdemesi ve sonrasindaki islemlerin takibi
i¢in yapilan yazigmalar.

HUKUK iSLERI SUBE MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR:
Madde:31

1- 5 Ekim 1961 tarihli Lahey S6zlesmesi uyarinca, Apostil tasdik serhi ile yabanci
iilkelerce istenen noter senetlerini ve tasdik mecburiyeti olan diger resmi belgeleri
tasdik ederek imzalamak. (Herhangi bir nedenle gérevi basinda bulunmamasi
halinde Il Idare Kurulu Miidiirii ile bu miidiirliiklerin sefleri de aym yetkiyi haizdir.)
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UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

UYGULAMAYA ILISKIN ESASLAR
Madde: 32

1. Yazigsmalarda uyum ve ahengi saglayabilmek adina;

a. Ayni gorev unvanini ifade ettigi halde Vali Muavini ve Miidiir Muavini seklinde
kullanilan ifadeler yerine Vali Yardimeisi ve Miidiir Yardimeis: unvani yazihr,
kisaltma yapilmaz.

b. Onaylarda “ONAY”, “UYGUNDUR”, “MUVAFIKTIR” gibi degisik ifadeler
yerine her onay i¢in “OLUR?” deyimi kullanilir ve imza yeri igin yeterli bir agiklik
birakilir. Onaylar zorunluluk bulunmadikga tek niisha olarak hazirlanir.

2. Yazilar, 5 kisiyi gegmemek lizere yazici memurdan itibaren biitiin ara kademe
midirlerinin parafi alinmadan imzaya sunulmaz. Paraf sahiplerinin tamami yazidan
sorumlu olup, Vali Yardimcilan tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar
mutlaka Birim Midiirleri/Valilik Birim Miidiirleri tarafindan paraf veya imza edilir.
Parafe edilen yazi en tistte olacak sekilde imzaya sunulur.

3. Vali’nin imzalayacag: yazilar, birim Miidiiriinden sonra aksine 6zel bir hiikiim, talimat
olmadik¢a mutlaka ilgili Vali Yardimeisi tarafindan paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol
alt kosesine, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslara Hakkinda
Yonetmelikte belirtildigi sekilde "Uygun goriisle arz ederim" ibaresi yazilarak, yine
ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanur.

4. Kamu hizmetlerinde verimliligi artirabilmek amaciyla vatandas basvurular, ihbar ve
sikayetler hari¢ olmak iizere, miinhasiran ilgili kurum tarafindan sonuglandirilir ve
neticeden vatandasa bilgi verilir, bagvurular Valilik icraatina iliskin oldugu takdirde
hazirlanan cevaplar hakkinda 6nceden Valilik Makamina bilgi sunulur.

5. Yazilarin Tirkee dilbilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifadeyle
kisa ve 6z yansitilmasi zorunludur. Bu amagla kurumlar en kisa siirede Tiirk¢e dil bilgisi
ve imza kurallari konusunda tiim personele hizmet i¢i egitimden gegirir ve bu egitimler
her yil tekrarlamir. Tiim memurlarin ¢alisma masalarinda 10/06/2020 tarih ve 31151
Sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hakkindaki Y6netmelik™ hazir bulundurulur.

6. Bu Yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda (Vali ve Vali Yardimcisinin
imzalamasi gerekenler diginda kalanlar) yazisma yapabilirler. Bu yazismalarda hitap,
karsilikli "arz ederim" seklindedir.

7. Bu Yonerge hiikiimleri konusunda Birim Miidiirleri ve Valilik Birim Miidiirleri,
personelini egitir ve Yonergeyi gorevlilere imza karsilig1 teslim eder. Birimlere bagh
alt kademelere Yonergenin bir niishasi dagitilir, bagvurmaya hazir bir sekilde
bulundurulur.
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IC YONERGE HAZIRLANMASI:
Madde 33

Mardin Valiligi imza Yetkileri Yonergesi

1- Imza yetkilerinin devrinde, Valilik Makamindan alinacak “OLUR"la ekleme ve ¢ikarma
yapilabilir.

2- Birim Miidiirleri, Yonerge ile kendilerine verilen imza yetkilerinden, teknik ve rutin
iglere ait olanlari Vali’nin onay ile astlarina devredebilir. Hazirlanan i¢ yonergeler
Valilik il Yazi [sleri Mudiirliigiine gonderilir.

3- Birimler bir ay igerisinde bu yonerge dogrultusunda “I¢ Yonerge™ hazirlayarak mevcut
i¢ yonergelerini bu yonergeye uygun hale getirir.

4- Imza Yetkileri Yonergesinde degisiklik talep eden kurumlar yazili olarak Valilik Il Yazi
Isleri Mudiirliigiine bagvurur. Bagvurular 1l Yazi Isleri Midiirliigiince ilgili Vali
Yardimcisinin uygun goriisii ile Valilik Makamina sunularak “OLUR” alinir.

YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER
Madde: 34

1- Bu Yonergede diizenlenmeyen, sayilmayan, tasnif veya tarif edilemeyen hususlarda
Vali’nin emrine goére hareket edilir.

YURURLUKTEN KALDIRILAN YONERGE VE YURURLULUK
Madde: 35
1- Mardin Valiliginin 24.07.2020 tarihli imza Yetkileri Yonergesi yiiriirliikkten kaldirilmis
olup yiiriirliikten kaldirilan Yonerge hiikiimlerine goére yapilan ve bu Yonerge
hiikiimlerine aykir hiiktimler ihtiva eden diizenlemeler 30 giin igerisinde bu Yonergeye
uygun hale getirilir.
2- Bu Yonerge 1.5,10.2023 tarihinde yiirtirliige girer.

YURUTME
Madde: 36

1-  Bu Yonerge hiikiimlerini Mardin Valisi yiiriitir.

cay AKNOYUN
VAli
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